PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phic

S6: 4616 /QD-DHQGHN
Ha Néi, ngay 08  thdng A2 ndm 2014

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dgng hop tac quoc té
ciia Pai hoc Quoc gia Ha Noi

GIAM POC PAI HOC QUOC GIA HA NQI

Can cir Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012;

‘ Can ctr Nghi dinh sb 186/2013/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu
vé Dai hoc Quoc gia;

Can ctr Quy ché t) chirc va hoat dong cua Dai hoc Quéc gia va cac co sd gido duc
dai hoc thanh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26 thang 3 ndm
2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua don vi thanh yién va ,dorn vi truc
thu6c Dai hoc Quoc gia Ha Noi (PHQGHN) ban hanh kém theo Quy€t dinh s6 3568/QDb-
DHQGHN ngay 08 thang 10 nam 2014 cua Giam déc PHQGHN;

Xét dé nghi cua Trudng Ban Hop tac va Phat trién,
QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly hoat dong hop téc
quoc té cua Dai hoc Quoc gia Ha Noi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé Quyét dinh )
4632/2008/QD-DHQGHN ngay 25 thang 8 nam 2008 cua Gidm déc PHQGHN vé viéc
ban hanh Quy dinh tam thoi vé& quan 1y cong tac hop tac qude té cia PHQGHN.

Piéu 3. Chanh Van phong, truong ban chirc nang, thi truéng don vi va céc td chuec,
¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- VP, cac ban chirc nédng;

- Khéi VP Pang-Doan thé;

- Cac don vi thanh vién va truc thudc;
- Luu: VT, HTPT, L50.




PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

QUY PINH
V& quan Iy hoat djng hep tic qudc té cia Pai hoc Qudc gia Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyet dinh so %46/Qf) DHQGHN ngay OY thding 45 ndm 2014)
cia Gidm doc Pai hoc Quoc gia Ha Ngi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tweng ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cac hoat dong hop tac va quan hé qudc té trong
pham vi quén ly cua Dai hoc Quéc gia Ha Noi (DHQGHN), bao gém: quan ly
doan ra; quan ly doan vao; ky két van ban hop tac quoc te to chue hdi nghi, hoi
thao quéc té; xay dyng hé théng théng tin vé hop tac qudc té theo quy dinh cua
phép luat va cia DPHQGHN.

2. Déi tugng 4p dung cua Quy dinh ndy bao gbm cac don vi thanh vién va
cac don vi tryc thugc PHQGHN (sau day goi la don vi); can bd cong chirc, vién
chuc (sau day goi la CCVC); nghién ciru sinh, hoc vién cao hgc, sinh vién, hoc
sinh (sau day goi 1a HSSV) cia PHQGHN.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

1. Quan hé qug“'c té trong Quy dinh nay 12 mdi quan hé giira don vi, ca nhan
cia PHQGHN vdi t6 chirc, cd nhan nudc ngoai.

2. Hop tdc quoc té trong Quy dinh nay la toan b nhimg hoat dong c6 sy

két hop giira don vi, ca nhan cia PHQGHN véi té chirc, c4 nhin nudc ngoai
nhim thuc hién nhitng ndi dung ma hai bén thoa thuén.

3.Doan ra cuia PHQGHN la cac doan can by CCVC va HSSV cua
PHQGHN dugc cip c6 thdm quyén cir di cong tac, dao tao, bdi dudng, tham quan,
kho sét va giao Iuu trao ddi khoa hoc, vin hoa & nudc ngoai (sau day goi la cong
tac, hoc tap).

4. Doan vao 1a cac doan khach nudc ngoai dén tham va/hodc 1am viéc, hoc
tap tai DPHQGHN.

Piéu 3. Cac nguyén tic chung

1. Quan hé quéc té phai dugc thye hi¢n theo quy dinh cua Nha nudce va cua
DHQGHN; dam bao ddy du ché do bao cdo, xin y klen theo quy dinh cua Chinh

phu va cac by, nganh hitu quan; dam bao chu quyen ddc 1ap tu chu va an ninh
qudc gia; dam bao cAc chuan muc van héa giao tiép va ting xir; thuc hién theo




chudn muc va thong 1€ quéc té cac hoat dong hop téc quéc té; tin hoc héa cong tac
quan ly hoat ddng hop tac quoc té.

2. Hop tac qudc té phai gop phéan nang cao chét luong va hidu qua dao tao,
nghién ciru khoa hoc, bdi dudng nang cao nang luc, trinh do cua CCVC; tlep nhén
cong ngh¢ dao tao va nghién ctru khoa hoc; thu hut cac ngudn luc, hoc béng cho
HSSV; tich cyc hdi nhdp qubc té va ning cao vi thé cia PHQGHN, cua timg don
vi; gop phan tang cudng tinh hiru nghi va hop tac giira Viét Nam véi cc nudc.

3. Hop téc qudc té phai khai thac, tan dung hi¢u qua ngudn ngoai luc va sir
dung hi€u qua nd1 luc dé gop phan phat trien PHQGHN.

4. Quan h¢ qudc té va hop tac qudc té phai dam bao su lanh dao tap trung
théng nhéit cia PHQGHN va sur phdi hop chat chg, li€n thong, lién két giira cac
don vj nhung c6 su phan cong, phan nhiém rd rang; dé cao trach nhiém va vai trd
chu dong, sang tao clia cac don vi, c4 nhan; ton trong, khuyén khich cac dé xudt,
sang kién; dam béo su déng bo, kiém tra, giam sat chat ché cua cac cép quan ly.

Chuong 11
QUAN LY POAN VAO

Didu 4. Lap ké hoach doan vao

1. Céac don vj cha dong xay dung ké hoach doan vao phu hop v6i ké hoach
nhiém vu nim hoc ciia don vi va bao cdo tdng két cong tac doan vao trinh
PHQGHN trudc ngay 30 thang 6 hang nam. Ban Hop téc va Phat trién 13 ddu méi
ph01 hop v6i Van phong va cac ban chic nang cia PHQGHN c6 trach nhi¢m
kiém tra tinh hiéu qua, tong hop ké hoach va bdo cdo cong tac doan vao cua
PHQGHN trinh Giam déc PHQGHN.,

2. Dbi véi doan vao lam viéc tai don vi c¢6 ndi dung lién quan dén cac van
dé chinh tri, an ninh, quéc phong, dan téc, ton gido, nhan quyén, bién glorl ldnh
thd hodc thudc pham vi bi m4t clia nha nuée, don vi phai c6 cong van xin phép
PHQGHN.

Piéu 5. Thi tuc nhdp canh cho ngudi nwéc ngoai

1. Cac don vi thanh vién lam céc thu tyc nhdp canh cho ngudi nude ngoai
vao lam viéc, hoc tdp tai don vi theo céc quy dinh cia Nha nudc va cta
PHQGHN, bao cdao DPHQGHN qua Ban Hop tac Phat trién theo dinh ky 3
thang/mat 14n (theo mau tai Phu luc I).

2. Céc don vj truc thudc can lam thu tyc nhép canh cho ngudi nudc ngoai
vao hoc tap hodc lam viéc tai don vi, phai dién day du thong tin cua ngudi nude
ngoai (theo mau tai Phu luc II). Ban qu tac va Phat trién 1a du méi tiép nhén,
xir ly hd so thu tuc nhap canh cho nguorl nudc ngoai cua cac don vi truc thude.
Thai han giai quyét 1a 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhén dy du hd so.




3. Déi véi cac chuyén gia nuéc ngoai (chuyén gia cb qqéc tich nudc ngoai)
tham gia giang day, nghién ciru va lam viéc theo dién hgp dong véi thoi gian tir
30 ngay tr¢ 1én tai DPHQGHN, thyuc hién céac thu tuc theo cdc quy dinh cua phap
luat.

Diéu 6. Thi tyc gia han thoi gian cong tic, hoc tip ciia ngudi
nudc ngoai

1. Cac don vi thanh vién huéng dan va giai quyét thu tuc xin gia han cua
ngudi nudc ngoai do don vi quan ly.

2. Ngudi nudce ngoai do cac don vi truc thude true tiép quén ly, cin gia han
thoi gian cong tac, hoc tép tai DPHQGHN lam vén ban xin gia han (theo mau tai
Phu luc IIT). Ban Hop tac va Phét trién la diu méi, gidi quyét thu tuc xin gia han
trong thoi gian 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so. Trong truong hop déc
biét, Ban Hop tac va Phat trién c6 thé yéu céu ngudi nude ngoai bd sung cac gidy
td can thiét.

" 3. Chuyén gia nude ngoai lam viéc dai han tai DPHQGHN thuc hién cac thu
tuc gia han theo quy dinh hién hanh ctia phép luat.

Piéu 7. Tiép nhan HSSV nuéc ngoai dén hoc tap tai PHQGHN

1. Vige tiép nhan HSSV nudc ngoai dén hoc h¢ chinh quy thuc hi¢n theo
quy dinh tuyén sinh, quy ché dao tao va huéng din quan Iy luu hoc sinh hién hanh
cua PHQGHN.

2. Viéc tiép nhan HSSV nudc ngoai dén thyc tap, hoc khoa ngén han do cac
don vi thyc hién tuén thu theo cdc quy dinh cia Nha nudc va cia PHQGHN.

3. Thu tuc nhép canh, gia han thoi gian hoc tap, nghién ctru déi véi HSSV
nudc ngoai dén hoc tap tai PHQGHN thuc hién nhu Diéu 4, 5 va 6 cla Quy dinh
nay.

Pidu 8. Pon tiép va 1am viéc véi cic doan khach chinh thirc ciia
PHQGHN

1.Lanh dao PHQGHN tlép cac doan cép tuong duong va cac doan do
Chinh phu, cac b/nganh yeu cau. Giam déc PHQGHN quyet dinh thanh phan
tham gia don tiép va lam viéc. Ban Hop tac va Phat trién 1a dau m01 phdi horp véi
céc don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém chudn bj nghi thirc don tiép va ndi dung
lam vi€c voi cac doan khéch. Trén co s¢ thong tin cla ddi tac va chi dao cua Ban
Giam ddc, cac don vi lién quan chuan bi cac dé xudt hop tac, tham gia dén tiép va
ldm viéc véi khach dung thanh phan theo triéu tap cia Giam déc PHQGHN.

2. Vén phong PHQGHN chudn bi phong hop, cong tac I tan theo dé nghi
cua Ban Hop tac va Phat trién. Ban Hop tac va Phat trién bd tri phlen dich (néu
can thiét) 1am viéc voi khach, ghi bién ban lam viéc, xdy dung ndi dung ban ghi
nho.




3. Ban Hop tac va Phat trién cung cdp ndi dung, phdi hop véi Van phong
dua tin vé budi lam viéc véi khach. Van phong PHQGHN chiu trach nhiém thu
thép, tdng hop, Iuu gitr thong tin.

4. Theo két qua lam viéc, ndi dung trao dbi, Van phong va céc ban chirc
ndng xdy dung ké hoach trién khai thuc hién cac tl}(’)a thudn va trinh Giam dbc
quyét dinh, phé duyét. Ban Hop tac va Phét trién ho trg, don doc, giam sat viéc
thuc hién céc ké hoach noi trén.

Piéu 9. Don tiép va lam viée véi cac doan khach cia don vj

1. Lanh dao cac don vij tiép cac doan cip twong duong, cic doan trong
pham vi du an, chuong trinh hop tdc cia don vi minh va theo nhiém vy duoc
Giam d6¢c PHQGHN phén cong.

2. Péi voi doan khach 1am viéc trye nep véi don vi, tha truorng don vi thuc
hién cac quy dinh vé quan ly nhép, xuat canh cho khach nudc ngoai va chiu trach
nhiém trude Giam dbc DPHQGHN vé noi dung cac budi tlep khach, viéc tham
quan, khao sat caa khach thugc don vi minh quan ly, dam bao cac quy dinh vé bao
vé bi mat qudc gia va cac quy dinh cua Nha nudc va dja phuong.

3. Déi voi doan khach cua don vi co nhu cau dé nghi lanh dao PHQGHN
tiép, don vi gui bao cdo chi tiét cac van dé lién quan it nhat 07 ngay lam viéc

trudc thoi diém dy kién tiép khach. Ban Hop tac va Phat trién chiu trach nhiém
thdm dinh muc dich, ndi dung, thanh phan trinh Giam dbc DHQGHN.

4. Thu trudng céc don vi chiu trach nhiém quéan ly khach nudce ngoai trong
thoi gian khach cong téc tai Viét Nam.

5. Vige t6 chirc chiéu dai, tang qua va chi phi cho cac hoat dong hop tac
quéc té thuc hién theo quy dinh.

Chuong 111
QUAN LY DOAN RA

Piéu 10. Lap ké hoach doan ra

1. Céac don vj lap ké hoach cir doan ra trong ké hoach ngan sdch cua nam
tiép theo va cac thong tin cin thiét khac (theo yéu cau) trinh PHQGHN phé
duyét trude 15 thang 12 hang nim (theo mau tai Phy luc IV).

2. Vige ctir CCVC va HSSV di cong téc, hoc tdp & nudce ngoai phéi dat dugce
muc tiéu, ndi dung dé ra; dam bao hiéu qua cao v& mat chuyén mén va tai chinh.

3. Ban Hop tac va Phat trién 12 diu mbi, phdi hgp véi Vian phong va cac
ban chirc ning hudéng din cac don vi lap ké hoach doan ra co str dung kinh phi do
PHQGHN quan ly (bao gdm nguon ngan sach nha nudc va cac ngudn thu khac
ngodi ngdn sich nha nudc), téng hop ké hoach cua cac don vi trinh Gidm dbc
PHQGHN phé duyét.




Piéu 11. Thi tuc xuit canh

1. Thu truéng don vi thanh vién quyet dinh vi¢c cr CCVC va HSSV cua
don vi di cdng tac, hoc tap; di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng (du lich, chira
bénh, tham than,...) va bao cdo PHQGHN qua Ban HTPT theo dinh ky 3
thang/mét 1an (theo mau tai Phu luc V);

2. Gidam dbc DPHQGHN quyét dinh viéc cir thu truéng cac don vi, CCVC,
HSSV cua cac don vi tryc thugc PHQGHN di cong tac, hoc tp ¢ nudc ngoai.

a) Thu tuc va hd so bao gdm:

- DPon xin di cong tac, hoc tdp & nudc ngoai do thu trudng don vi ky duyét
(theo mu 1 tai Phu luc VI);

- Thu moi hodc glay tiép nhan, xéc nhén cua t6 chirc, ca nhan, co quan
trong nudc hodc nude ngoai (thu moi hodc gidy tiép nhén, xac nhan cia td chirc,
ca nhén, co quan bing tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich cong chimg, trir
tiéng Anh);

- X4éc nhén vé tai chinh cua to chire, ca nhén, co quan tai trg;

- Ban sao Hop déng lao dong con higu luc ky véi thu truong don vi (dbi
véi truong hop 1a can bd hop dong lao dong);

- Trudmg hop di cong tac, hoc tip & nude ngodi co sir dung ngudn kinh phi
ctia don vi do PHQGHN quan ly, hé so phai ¢6 ban du toan tai chinh cho chuyén
di c6 ph€ duyét cia thu truong don vi va vén ban vé viéc thu trudng don vi giao
nhiém vu va yéu cau ndp san phim sau chuyén céng tac;

- Céc van ban khéc (néu co).

b) Ho so duoc giri vé DHQGHN qua Ban Horp tac va Phat trién thong qua
hé thong tiép nhan hd so truc tuyén. Thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan hd so diy du theo quy dinh.

¢) Dbi vai cac truomg hop xin di nudce ngoai de giai quyét viéc riéng (theo
mau 2 tai Phy luc VI) Giam doc PHQGHN uy quyén cho Trudng Ban T chirc
Céan bd xem xét va giai quyet

d) CCVC va HSSV di cdng tac, hoc tdp ¢ nude ngoai ¢6 trach nhi¢ém ndp
san pham bao céo két qua chuyén di cham nhét 1a 10 ngay sau khi tré vé nude
(theo mau tai Phy lyc VII) va nfp 01 b tai Ban Hop tac va Phat trién, 01 bd tai
Trung tdm Thong tin Thu vién.

Piéu 12. Viéc di cong tac nde ngodi ciia Ban Giam déc PHQGHN

1. Ban Hop tac va Phat trién c6 trach nhiém chuén bi ké hoach, phdi hop
V@i Van phong va cac ban chuc néng chuin bj ndi dung va chuong trinh lam viéc
chi tiét, tai liéu, thong tin vé di tac va nudc dén cong tac; hoan thanh cac thu tuc
Xuét nhép canh; dat va mua vé may bay; chuén bi qua luu niém tdng dbi tac; tam
ing, thanh toan kinh phi cho Ban Gidm ddc di cong tac nudc ngoai.




2. Van phong hd tro, cép va quyét toan kinh phi lién quan dén cac chuyén
cong tac nudce ngoai cuia Ban Giam doc;
3. Céc ban chirc nang phdi hgp véi cac don vi chudn bj tai lidu, ndi dung

lam viéc lién quan dén chuyen mon cua minh, guri Ban Hop tac va Phat trién tong
hop va cir nhan su tham gia doan cong tac (néu co yéu cau).

4. Thoi han hoan thanh cong tac chuin bi: 07 ngdy trudc ngay bat dau
chuyén cong tac, truong hop déc biét, theo chi dao cua Giam déc PHQGHN.

Piéu 13. Gia han thdi gian cong tic, hgc tip & nwdc ngoai cia CCVC
va HSSV

1. Thu trudng don vi thanh vién chiu trach nhi€ém quyét dinh viéc gia han
thdi gian cong tac, hoc tap & nude ngoai cho CCVC va HSSV cia don vi phu hop

voi quy dinh cua Nha nude va bao cdo DPHQGHN qua Ban T chire Can bo (doi
vdi CCVC) hodc Ban Chinh tri-Céng tac hoc sinh sinh vién (dbi voi HSSV).

2. Giam dbc PHQGHN quyét dinh viéc gia han thoi gian cdng tac, hoc tip
& nudc ngoai cho thu trudng cac don vi, CCVC va HSSV cua don vi tryc thude.

a) Ho so xin gia han gom:

- Pon xin gia han (néu rd muc dich, ly do, thoi gian Xin gia han kem theo
bao cao két qua cong tic dén thoi dlem xin gia han, du kién ké hoach cong tac
trong thoi gian gia han ¢6 xac nhén cua td chirc/ca nhan mai);

- Van ban dé nghj hoac chip thuan cho gia han cua td chirc/ca nhan nudc
ngoai (kém theo ban dich cé cong chimg, trir ti€ng Anh);
- Cam két, x4c nhan vé trach nhiém tai chinh cia td churc/ca nhan tai trg;
- Cong van cta don vi quan ly nhén sy dé nghi gia han;
- Bansao quyét dinh cir di nudc ngoai va quyét dinh gia han 1an truéc do
(néu co).

b) Ban T4 chirc Cén bo (dbi véi tru0'ng hop 1a CCVC) va/hodc Ban Chinh
tri va Cong tac Hoc sinh-Sinh vién (déi voi truong hop 1a HSSV) la diu méi, ph01
hgp véi Ban Hop tac Phat trién giai quyet ho so d€ nghi gia han va trinh Gidm doc
DHQGHN quyét dinh. Thoi gian giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén day du ho so.

Pidu 14. Thu nhan CCVC di nwréc ngoai vé nuée

1.CCVC dugc cr di cdng tac, hoc tap & nude ngoai trong thoi han tir 30
ngay trg I€n, khi vé nudc phai lam tha tuc thu nhén vé don vi ti€p tuc cong tac.
Ho so dé nghi thu nhan gdm:

- Bao c4o két qua, san phim thu dugc tir chuyén di cong tic, hoc tép &
nudc ngoai (nhu quy dinh tai muc d, khoan 2, Dicu 11);

- Ban sao quyét dinh cir di nuéc ngoai va quyét dinh gia han (néu co);

- Cac ho so khéc theo yéu céu cua co quan cap hoc bong hodc tai tro.




2. Ho Y dé nghij thu nhéan giri thu truéng don vi chim nhét 1a sau 15 ngay
ké tir ngay vé nuéc.

_ 3.Giam déc bDHQGHN quyét dinh thu nhan thu truong cac don vi va uy
quyén cho Truéng Ban T6 chirc Can by thu nhin CCVC thudc Co quan
PHQGHN.

4. Thu truémg don vi quyét dinh thu nhan CCVC thuge thidm quyén quan ly
cta don vi va bao cdo PHQGHN qua Ban Tb chirc Can bo.

Pidu 15. Quan 1y hj chiéu

~ CCVC va HSSV cua PHQGHN c¢¢ trach nhi€ém sir dung va quan ly hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vy, hd chiéu pho thong ma minh c6, theo cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va cia PHQGHN.

Chuong IV
KY KET VAN BAN HQP TAC QUOC TE

Piéu 16. Tb chirc ky két vin ban do linh dao PHQGHN chii tri

1. Viéc tb chirc ky két van ban hop tac quoc té dugc thye hién theo cac quy
dinh ciia Nha nu¢c. Cic vén ban hop tac vdi nudc ngoai vé phap ludt, tuén thu
theo quy dinh ctia Chinh phu vé quan ly hop tdc véi nudc ngoai vé phép luat
(Nghi dinh sé 78/2008/ND-CP ngay 17/7/2008).

2. Pai hoc Qudc gia Ha Noi chu tri va ky két cac van ban hop tic qudc té
cdp PHQGHN hoic do cac don vi trye thude dé nghi.

3. Ban Hop tac va Phat trién chju trach nhiém:

- Trao ddi véi (’3(")i tac, phdi hop véi cac don vi lién quan dy théo ndi dung
van ban trinh Giam doc PHQGHN;

- Triéu tap cac don vi, ca nhan tham dy 1€ ky két theo chi dao cua Giam dbc
DHQGHN;

- T chirc 18 ky két;
- Luu va quan ly van ban ky két;
- Thong bao ndi dung vin ban ky két cho cac don vj.

- Huéng dan céc don vi tryc thude ky két van ban hop tac qudc té theo vin
ban Uy quyén cua Gidam doc DPHQGHN.

4. Ban Hop tac va Phat trién la ddu méi tong hop va bdo cao Ban Giam déc
két qua thuc hién dinh ky hang nim hoac dot xuit theo yéu céu.




Piéu 17. TH chirc ky két vin ban hgp tiac qudc té do don vi thanh vién
chi tri

1. Viéc td chue ky két van ban hop tac quic té thuc hién theo quy dinh cua
Nha nuéc va cia PHQGHN. Nhirng thoa thuan hep tac quéc té cé ngudn thu, don

vi ¢6 trach nhiém bdo céo v&i Giam déc DHQGHN trude khi chinh thire tlep nhan
vién tro.

2.Thu trudng don vi thanh vién chiu tréch nhiém trudc Gidm doc
PHQGHN vé ndi dung van ban hop tac va t6 chuc I€ ky ket trang trong theo
thong 1€ qudc te, moi dai dién cia PHQGHN tham duy 1€ ky két.

Piéu 18. Tb chirc thye hién ndi dung hep tiac da duge ky két

1. Ban Hop tac va Phat trién phdi hop voi cac don vi, ca nhan lién quan td
chire, hudng dan tri€n khai thuc hién, gidm sat va danh gia hi€u qua cac ndi dung
hop tac theo van ban do PHQGHN ky két. Cac nha khoa hoc duge PHQGHN

truc tiép giao thuc hién cac chuon trinh, dy an hgp tac qudc té cé trach nhiém
bao cao DPHQGHN thudng xuyén vé tién do trién khai nhiém vu.

2. Céc don vi thanh vién c6 trach nhiém td chic thuc hién ndi dung van ban
hgp tac do don vi ky két va bao co PDHQGHN (qua Ban Hop tac va Phat trién) vé
tién trinh, két qua thuc hién van ban da ky két véi ddi tac (theo mau tai Phu luc
VIII).

Piéu 19. Liru van ban

1. Van ban hop tac qubc té do PHQGHN ky két duoc lvu & dang van ban
gidy va van ban dién tir tai Ban Hop tac va Phat trién.

2. Van ban hop tac quéc té do don vi thanh vién ky két dugc luu theo quy
dinh cua don vi va guri cac don vi lién quan dé phoi hop thuce hién.

Chuwong V
TO CHUC HOI NGH], HOI THAO QUOC TE

Piéu 20. Thim quyén quyét dinh t§ chirc hdi nghi, hdi thiao qudc té

1. Céac hoi nghi, hoi thao quéc té sau ddy thudc tham quyén quyét dinh cia
Thu tudng Chinh phu:

a) Hoi nghi, hoi thao qudc té cip cao, thanh vién tham du la ngudi dimg
dau, hoac quan chuc la cép bo trudng hoac trong duong trd 1én cia cac nudc va
céc t chirc quéc té;

b) Hoi nghi, hdi thao qudc té ¢ ndi dung lién quan dén céc van dé chinh
tri, an ninh, qudc phong, dan tdc, t6n gido, nhan quyén, bién gidi lanh thd va
pham vi bi mét nha nudc.




2. Giam déc PHQGHN quyét dinh:

a) T chirc hoi nghi, hgi thao quéc té thudc cac linh vuc chuyén mén do
PHQGHN quan ly;

b) Chu tri, tham du hog’ic uy quyén cho don vi td chire hoi nghi, hoi thao
quoc té c6 ndi dung lién quan dén chuyén nganh cta don vi;

¢) Cac hoi nghi, hoi thao, toa dam khoa hoc, tép huin chuyén sau ve
phdp ludt c6 sy tham gia hodc tai trg cua nudc ngoai thuc hién theo Nghi dinh sd
78/2008/ND-CP.

Piéu 21. Thi tuc xin phép

_ 1.Ponvi td chire hoi nghj, hoi thao quéc té xay dung dé 4n chi tiét (theo
mau tai Phu luc IX) kém theo cong van trinh DPHQGHN.

2. Ban Hop tac va Phat trién c6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi cac don vj li€n quan chuén bj hd so trinh Gidm déc
DHQGHN, xin y kién céc b, nganh lién quan va xin phép Thu tuong Chinh phu
dbi véi hoi nghi, hoi thao quéc té quy dinh tai khoan 1, Diéu 20 cia Quy dinh
nay;

b) Tiép nhén va xir Iy cong van cua cac don vi xin phep td chirc nhimg
hoi nghi, hoi thao quy dinh tai khoan 2, Didu 20 cta Quy dinh nay;

_¢) Thira Iénh Giam déc DPHQGHN théng béo két qua cho cac don vj lién
quan biét dé thyc hién.

3. Thoi han lam thu tyuc:

a) HOi nghi, hdi thao qudc té thudc thim quyen quyét dinh ciia Thu tuéng
Chinh phu, két qua s& dugc thong bao tdi don vi sau 60 ngay ké tir ngay
PHQGHN nhén day du hd so theo quy dinh;

b) Hoi nghi, hoi thao quéc té thuge thdm quyen quyét dinh cia Giam déc
PHQGHN, két qua s& dugc théng bdo t4i don vi sau 20 ngay ké tir ngay
DPHQGHN nhan dugce day du hd so theo quy dinh.

Pidu 22. TS chirc hdi nghi, hji thao qudc té
1. Ban Hop tdc va Phat trién phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc cac

hoi nghi, hdi thao québc te cap DHQGHN; huorng dan va giam sat cac don vi vé
céc hoi nghi, hoi thao qudc té td chire tai don vi.

2. Thu trudng don vi chiu trach nhi¢m truge Giam déc PHQGHN vé cong
tac td chirc hdi nghi, hoi thao québc té: ndi dung, chuong trinh, tai li€u, tai chinh
phuc vu héi nghi, hoi thao; thye hign cac quy dinh v€ bao vé bi mat; kién nghi va
td chirc trién khai cac hoat dong lién quan sau hoi _nghi, hoi thao; bao cao
Giam déc PHQGHN (qua Ban Hop tdc va Phat trién) vé két qua hoi nghi,
hoi thao trong vong 15 ngay sau khi ket thuc hoi nghi, hoi thao (theo mau 1 tai
Phu lyc X); bdo cao tong hop clia nam vé cong tac td chirc hdi nghi, hdi thao qudc
té tai don vi (theo miu 2 tai Phu luc X).




Chuong VI
HE THONG THONG TIN VE HQP TAC QUOC TE

Piédu 23. Xay dung hé thong thong tin vé hgp tac quoc té

Viée xay dung hé théng thong tin vé hop tac quoc té nham cung cip céc
thong tin mét céach tin cdy va kip thoi, ddng thoi cung cp cac dich vu trén mang
cuia PHQGHN nhdm hd trg cho cac hoat dong hop tac qude té cia PHQGHN,
dap tmg yéu céu lién thong glua céc don vi PHQGHN va m¢ réng, nang cao hiéu
qué hop tac cia PHQGHN véi cac dbi tac quc té.

Piéu 24. Thong tin hoat djng hgp tac quoc té

1. Gi6i thiéu téng quan vé cac dbi tac quéc té, cac hoat dong hop téc véi
cac don vi thuéc BPHQGHN, véi BPHQGHN va cac co sé gie}o duc, nghién ciru
khoa hoc khac & Viét Nam, nhirng quan tdm va uu tién cia doi tac trong hop tac
véi DPHQGHN.

_ 2.Cap nhat thong tin chi tiét va tinh hinh hoat dong, chién lugc, ké hoach
vé hop tac quoc té cuia PHQGHN va tung don vi.

3. Hé théng cac van ban vé cong tac hop tac qudc té cua Nha nudc, cia

DHQGHN va cac don vi; cac thi tuc hanh chinh vé hop tac quoc té va cung cap

truc tuyén cac mau hd so, tai liéu cd lién quan. Tiép nhan va giai quyét truc tuyén
thu tuc hanh chinh trong hop tac qubc té cia PHQGHN.

Piéu 25. T6 chirc xdy dung va van hanh hé thong thong tin vé hop tac
K K
quoc te

1. Ban Hop tac Phat trién la ddu mdi phéi hop véi cac don vi lién quan to
chirc xdy dung, quan ly, khai thic hé théng thong tin vé hop tic quéc té cia
PHQGHN;

2. Pon vj td chirc xay dung va van hanh hé thdng thong tin vé hop tac quéc
té ctia don vi, dam bdo moi quan h¢ lién thong gitra cac don vi va gitra don vi vdi
PHQGHN; cung cép day du thong tin cho h¢ thong thong tin vé hop tac quc té
cua PHQGHN dinh ky (tdi thiéu 3 thang/mot 1an) va dot xuét theo yéu cau.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 26. Tb chirc xay dwng va thyc hién ké hoach hgp tic qudc té

1. Ban Hop tac va Phat trién 14 diu mbi phdi hop voi cac don vi lién quan
x4y dung va td chirc thuc hién chién lugc, ké hoach dai han, ngan han vé hop tac
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qyéc té cia PHQGHN va kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac hop tac qudc
té trong toan PHQGHN.
2. Thu truong don vi xay dung chién luoc, ké hoach dai han, ngén han vé

hop tac quoc t€ cia don vi va bao cao Giam déc PHQGHN (qua Ban Hop tac va
Phat trién) trude khi td chure thuc hién.

Piéu 27. Bio cdo thuc hién cic hoat dong hop tac qubc té
~1.Céc don vi bao cao PHQGHN vé tinh hinh, két qua hoat dong hop tac
quéc té cua don vi va kién nghi diéu chinh, b6 sung nhimg ndi dung theo Quy
dinh nay truéc ngay 30/6 hang ndm. Trong nhing trudong hop déc biét, PHQGHN

c6 thé yéu cau céac don vi béo cdo dot xuat cong tac hgp tac quoc té.
2.Ban Horp tac va Phat trién tong hgp bao cdo cua cac don vi, dé xuat

nhimg cong viée cén trlen khai trinh Giam déc PHQGHN; théng bao, don déc va
giam sat qué trinh trién Khai tai cac don vi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay gbm 8 Chuong 29 Piéu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky
va thay thé Quy dinh tam thoi v€ quan ly cong tac hop tac qudc té ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 4632/2008/QD-DHQGHN ngay 25 thang 8 nam 2008 cua
Giam déc PHQGHN.

Piéu 29. Trach nhiém thi hanh

1. Van phong, céc ban chirc nang, cac don vi va cac td chirc, c4 nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng mac, phat sinh
can diéu chinh hoac bd sung, cac don vi bao cdo Giam déc DHQGHN (qua Ban
Hop tac va Phat trién) dé xem xét, quyét dinh sira ddi hodc bd sung cho phu hop./. ,
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Maiu 2: Théng ké sinh vién/hgc vién/nghién ciru sinh nwéc ngoai vao hoc tap tai don vi

PON VI .... ] ] . )
i A X _w>© CAO ‘:.—O_.LO KE . .
SINH VIEN/HQC <—m2\202—m2,ﬁcd SINH NUOC NGOAI VAO HQC TAP TAI bON VI
Thot diém bao cdo: Ngay ...........coeeeneee
STT Ho va tén Quaoc tich Chuyén nganh/nganh Bac hoc Theoi gian
Ngay  thang  ni3m

Ngui [ap biéu

Tha truéng don vi
(ky tén va dong dau)

\»




Phu luc II
MAU HO SO XIN THI THY'C CHO NGUOI NUGC NGOAI

(Kém theo Quy dinh yé quan Iy hoat dong hop tdc quoc 1é ciia Pai hoc Quéc gia Ha Nji
ban hanh tai Quyét dinh sé: ~ /OD-DHQGHN, ngay thang  ndm 2014
cua Gidm doc Dai hoc Quoc gia Ha Nji')

MAiu 1: Cong viin clia don vi xin thj thwe cho nguwoi nwée ngoai giri PHQGHN

PAI HOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI... Doc lap-Tu do-Hanh phiic

S6: / Ha N¢i, ngay  thdng  ndm 20
V/v nhép canh cia khach nuéc ngoai
Kinh gui: Dai hoc Québc gia Ha ndi

Pon vi ...lfinh dé nghj Dai hoc Quéc gia Ha N§i xem xét vi¢c nhap canh cua khach
nudc ngodi, cy theé nhu sau:

S6 | Ho,tén | Giéi | Ngay sinh Québc tich So, loai Chirc vy,
TT | (in hoa) | tinh Géc | Hiénnay | hd chiéu Nghé nghiép
Puoc xuit nhap canh Viét Nam: Mot lan/nhiéu lan, tirngay .... dénngay ....
Muc dich:

Chuong trinh hoat ddng tai cac dia phuong:

Du kién dia chi tam tru tai:

Co quan, td chuc don tiép, quanly: ... , Dién thoai:
Noi nhén thi thuec:

Noi nhin: Thu trwéng don vj

- Nhu trén; , "
- Luu: VT, ... (ky, dong dau)




Miu 2: Miu cong vin xin thj thwe cho ngrdi nwée ngoai giri A18, By Cong an

PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Sé: / DPHQGHN-HTPT Ha N¢i, ngay  thang  nam 20
V/v nhép canh cia khach nudc ngoai
Kinh gri :  Cuc Quan ly Xuét nhap canh (Bo Cong an)

Pai hoc Quéc gia Ha Noi dé nghi Cuc Quan ly Xuét Nhap canh xem xét viéc nhép
canh cua ... khach nuéc ngoai, cu thé nhu sau:

Sb Ho, tén Giéi | Ngay sinh | Qudc tich | S0, loai Chirc vu,
TT (in hoa) tinh Gbc | H.nay | hd chiéu Nghé nghiép
01

Puoc xuat nhap canh Viét Nam: M0t lan/nhiéu lan, tir ngay ....  dénngay ....

Muc dich:

Chuong trinh hoat dng tai cac dia phuong:

Du kién dia chi tam tru tai:

Co quan, t§ chie don tiép, quanly: ... , Dién thoai:

pé nghi Cuc Quan ly Xuét nhdp canh thong bao cho co quan dai dién ngoai giao Viét Nam
tai: .... dé cép thj thuc cho khach.

Tran trong cam on./.

Noi nhin: ’ TL.GIAMPOC x
N TRUONG BAN HQP TAC VA PHAT TRIEN

- Luu: VT, HTPT, L4.

2,




Phy lyc ITI
MAU PON XIN GIA HAN THI THYC

(Kém theo Quy dijnh vé quan Iy hoat dong hop téc quéc té cia Pai hoc Quéc gia Ha Noi
ban hanh tai Quyét dinh so: /OD-DHQGHN, ngay thang  ndam 2014
ciia Gidm déc Pai hoc Quic gia Ha Noi )

PON PE NGHI CAP, BO SUNG, SUA POI THI THU'C, GIA HAN TAM TRU
(Dung cho ngudi nudc ngoai dang tam tru tai Vigt Nam)

1- Ngudri dé nghi

Ho tén (chit in hoa): Gidi tinh:
Ngay thang ndm sinh: Qubc tich:
Ho chiéu sé: c6 gia tri dén ngay: Nghé nghiép:

Ngay nhédp canh Vi¢t Nam:

Thij thyc sé:

Tam tra c6 gia tri dén:

Muc dich nhép canh:

Dia chi tam trd ¢ Viét Nam:

bién thoai lién hé:

2- Co quan/ td chirc hoiic thin nhan & Vigt Nam méi, bio lanh:
- Co quan, td chuc:

- Dia chi:

3- N¢i dung dé nghi:

- Cp thj thyc: mot tan [ Nhiduldn O co gi tri dén ngay :
-Bb sung, sira dbi thi thue:

- Gia han tam tru dén ngay:

- Ly do:

4- Nhirng didu cin trinh bay thém:

Ha ndi, ngay  thang  ndm 20

Xdc nhdn cua Co quan bdo ldanh Nguwoi lam don
(ky, ghi rd ho tén)
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Phu luc IV
MAU XAY DUNG KE HOACH POAN RA
(Kém theo Quy dinh vé qudn Iy hoat dong hop tdc quéc 1é cia Pai hoc Quoc gia Ha Néi

ban hanh tai Quyét dinh s6: /OP-DHOGHN, ngay ~ thdng  nam 2014 ciia Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha Nji )
PON VI...
KE HOACH POAN RA NAM ...
Stt Muc dich/Ngi dun Sinphdm du kién | Noidén | Thoigian Thanh Ngudn kinh phi
) 0 g p ) g phén doan ra g p
Ngudi lap biéu Ngiay  thang  nim

Tha truwéng don vi
(ky tén va dong diu)




Phu luc V

MAU BAO CAO THONG KE CAN BO, SINH VIEN CUA PON V1 PI NUGC NGOAI
(Kém theo Quy dinh vé quan Iy hoat dong hop tdc quoc té cia Pai hoc Quoc gia Ha Nji

ban hanh tai Quyét dinh so: JOD-DHQGHN, ngay  thdng  ndm 2014 cia Gidm doc Dai hoc Quéc gia Ha N§i)
PON VI...
BAO CAO THONG KE
CAN BO, SINH VIEN PI CONG TAC VA HQC TAP G NUGC NGOAI
Thoi diém bao cao: Ngay ..........oounnnn.n.

Lo Can | Sinh . oX ] o N ]
STT Ho va tén bé vién Noi den Muc dich Thoi gian | Nguon kinh phi
(can bd/sinh vién: danh déu x)

Ngudi 1ap biéu Ngay nam

Thi truéng don vi
(ky tén va dong déu)




Phu luc VI
MAU PON XIN PI NUGC NGOAI

(Kém theo Quy dinh vé quadn Iy hoat dong hop tac qubc té cua Pai hoc Quéc gia Ha Néi
ban hanh tai Quyét dinh s6: /QD-DHOGHN, ngay thang  nam 2014
ciia Gidm déc Pai hoc Quoc gia Ha Npi )
Maiu 1: Pon xin di cong tac, hoc tip & nudc ngoai

PAI HOC QUOC GIAHA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

PON XIN PI CONG TAC, HQC TAP NUGC NGOAI
Kinh giri : GIAM POC PAI HQC QUOC GIA HA NQI

Ho va tén: NanvNir:

Ngay thang ndm sinh:

Noi sinh:

Chirc vy, hoc ham, hoc vi (néu la cong chirc ghi r6 ma, ngach, logi, chirc vy cua cong chirc):
Pon vi cong tac:

Xin di nudc:

Tén co quan, td chue ho#c ca nhdn moi :

Muc dich:

Thai gian cong tac tir ngdy .../..../ dénngay / ./ (theo thu moi, néu di trude hodc kéo dai phdi gidi trink
Iy do va cung cdp cdn cik cdn thiét)

Kinh phi: (Bdnh ddu vao 6 O va (), néu c6 nhiéu ngudn khdc nhau can ghi cu thé)
J Phia moi tai trg:
() Vé may bay () An 6, sinh hoat phi

0O Kinh phi cua co quan, td chuc, de tai, du an: (Ghi ré nguon nao, chi cho khodn nao? va giri kém theo
bén di tris kinh phi dugc cdp c6 thdm quyén phé duyét)

( ) Vé may bay ( ) An &, sinh hoat phi (ghiro 56 ngay, s6 dem)
S6 ngay : S6 dém :
(J Ca nhén ty tic:
( ) Vé may bay ( ) An &, sinh hoat phi
San phim du kién ndp sau chuyén cong tac (kém theo bién ban giao nhiém vu ctia thu truéng don vi dbi
vai can bd duge cur di nudce ngoai) :
T6i xin chdp hanh nghlem chinh céc ché 49, qui dinh cia Nha nuéc va DPHQGHN d6i véi can bd
di cong tac, hoc tdp & nude ngoai.
Ha N¢i, ngay thang ndm 20
DPon vi. Nguoi lam don
Sb :..
Pon vi.. ddngy va tran trong dé nghl
Giam ddc PHQGHN xem xét, quyét dinh.
Ha Noi, ngay thang nam Y kién cia Ban T chirc-Cén by, PHQGHN
Thu truong don vi (vé nhdn si)
(ky tén, d6ng déu)

Y kién cua Ban Ké hoach Tai chinh, PHQGHN

vé dir todn kinh phi tir ngudn ngan sdch (néu cd)




MAu 2 : Don xin di giai quyét viéc riéng (du lich, thim thin,...) & nuéc ngoai

PAI HOC QUOC GIAHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON V] DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN PI DU LICH/THAM THAN NHAN G NUGC NGOALI

Kinh gtri : PAI HQC QUOC GIA HA NQI

Ho va tén: NanvNib:

Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:

Pon vi cOng tac:

Chuirc vy, hoc ham, hoc vi:

Xin di nudc:

Tén co quan, td chirc hodc ca nhan moi (dbi vai trudong hop can bd di tham than nhén):
Muc dich:

Thoi gian tir ngay / / dén ngay / /

Kinh phi:

Téi xin chp hanh nghiém chinh cac ché d¢, qui dinh ctia Nha nudc va PHQGHN dbi véi
can b9 di du lich/tham than nhan & nudc ngoai.

Ha N¢i, ngay thang ndam 20
Ngudi lam don
Pon vi
Sb :
Pon vi dong y va tran trong dé nghj
PHQGHN xem xét, quyét dinh.
Ha Noi, ngay thang nam
Thu trudomg don vi
(ky tén, dong dau)




Phuy luc VII
MAU BAO CAO CHUYEN PI CONG TAC/HQC TAP 0 NUGC NGOAI

(Kém theo Quy dinh vé quan ly hoat dong hop tdc quéc té ciia Pai hoc Quéc gia Ha Noi
ban hanh tai Quyét dinh so: /QD-DHQGHN, ngay  thang  ndm 2014
ciia Gidm déc Pai hoc Quoc gia Ha Néi)

BAO CAO CHUYEN PI CONG TAC/HQC TAP O NUGC NGOAI
(theo Quyét dinh sb:.......... ,hgdy thang  nam....)

Ha Noi, ngay thang ndm 20
1. Ho va tén:
2. Pbon vi:
3. Nudc dén:
4. Thoi gian:
5. Muc dich/ndi dung chuyén di:
6. Két qua/san phim sau chuyén di
7. Cac dé xudt/kién nghi:

Nguoi bao céo Thu truong don vi
(ky, ghi rd ho tén) (ky tén, dong dau)




Phu luc VIII
MAU BAO CAO VAN BAN KY KET HQP TAC
(Kém theo Quy dinh vé quan ly hoat déng hop tdc quoc 1é ciia Pai hoc Quéc gia Ha Noji
ban hanh tai Quyét dinh so: /OP-DHQGHN, ngay  thing  ndm 2014 cua Gidm doc Dai hoc Québc gia Ha Noi )

PON VI....
BAO CAO VIEC THUC HIEN CAC VAN BAN KY KET HQP TAC
VOI POI TAC TRONG VA NGOAI NUGC
Thoi diém bao cao: Ngdy ......oevvneennnen.

STT Péi tac Thoi han hep Noi dung hop tic Tinh hinh thyc hién P xuit va kién nghi
tac
1.
2.
3,

Ngay thang  ndm
Nguoi lap biéu Tha truedéng don vi
(ky tén va dong dau)




Phu luc IX
PE AN TO CHU'C HQI NGHI/HQI THAO QUOC TE

(Kém theo Quy dinh yé quan ly hoat dong hop tac quoc té cuia Pai hoc Quoc gia Ha Nji
ban hanh tai Quyét dinh so: . /OD-DHQOGHN, ngay  thdng  ndm 2014
cua Giam doc Pai hoc Quoc gia Ha Ngi)

PE AN
“Chi dé (bing tiéng Viét va tiéng Anh) ciia hdi nghi/hji thao”
1. Ly do, danh nghia t§ chirc, muc dich ctia hdi nghi/hdi thao;
2. Thoi gian va dia diém t4 chirc;
3. Dia diém tham quan, khao sét (néu co);

4. Hinh thirc va cong ngh¢ td chirc (trong trudng hop td chirc hdi nghi/hdi thao truc
tuyén);

5. Noi dung, chuong trinh lam viéc va céc hoat dong bén 1& hoi nghi/héi thao;

6. Thanh phan tham gia t& chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc ngoai, co
quan tai trg (néu co);

7. Thg‘mh ph?m tham duy, sb lugng; danh sach dai biéu Viét Nam va dai biéu nudc
ngoai (dy kién):

STT| Hovatén |Ngaythang| Qudctich | S6 hj chiéu Nghé nghiép/noi
nim sinh lam viéc

8. Dy kién thanh phén Ban t chuc;

9. Ngudn kinh phi va dy tri kinh phi t chtrc hdi nghi/hdi thao (néu rd phan kinh phi
do phia nuéc ngoai chi va phia Viét Nam chi).

THU TRUONG PON VI
(ky tén, déng diu)




Phu luc X
MAU BAO CAO HOI NGHI/HQI THAO QUOC TE

(Kém theo Quy dinh vé quan ly hoat dong hop tdc quéc té cia Pai hoc Quéc gia Ha Noi
ban hanh tai Quyét dinh so: /OD-DHQGHN, ngay  thdng  ndm 2014 cua
Gidm doc Dai hoc Quoc gia Ha Nji)

Miu 1: Bdo cdo t6m tit két qua hdi nghi/hdi thao quoc té td chirc tai don vj

DAl HOC QUOC GIA HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VLI... Poc lap — Tw do — Hanh phic
S F (Pia diém), ngay ... thng ... ndm ...
BAO CAO

Toém tit két qua hdi nghi/hdi thao quoc té vé...

Kinh giri: Pai hoc Qudc gia Ha Noi
. Tén héi nghi/hgi thao
. Muyc dich héi nghi/héi thao
. Noi dung, chuong trinh cuia hdi nghi/hdi thdo
. Thoi gian va dja diém t5 chirc héi nghi/hdi thao

. Ngudi chu tri, d6ng chu tri (néu co)

AN N e W N

. Cac co quan, don vi chiu trach nhiém td churc (phia Viét Nam va phia nudc
ngoai)

7. Thong tin vé bdo cdo vién ngudi nudc ngoai

i 8. Thénh phén tham dy, sb lugng va co cAu thanh ph?m dai biéu Viét Nam va dai

biéu cé quodc tich nude ngoai

9. Ngudn kinh phi

10. Danh gia tém tat két qua hoi nghi/hdi thao

11. Nhimg vuong méc, vin dé phat sinh trong hdi nghi/hgi thao dd hoic chua
dugce xr ly (n€u cd)

12. Nhimng dé xuat, kién nghi (néu c6).

Noi nhin: THU TRUGNG PON V]
- Nhur trén; (Ky tén va déng dau)
- Luu: ...




Miu 2: Bdo cdo téng hop héi nghj/hgi thao qudc té nim ...caa don vj

PAI HOC QUOC GIA HA NOI

PON VLI...

So: ...

V/v bao cdo tdng hop vé héi

nghi/hdi thao qudc té tai don vi

A. Thon

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

Kinh giri: Pai hoc Qudc gia Ha Noi

o tin tong hop:

(Pia diém), ngay ... thang ... nam ...

Chu dé, néi

Cac hoi S6 luong dai dung hoi Tdng kinh phi (gom
nghi/hdi thao | S6 lugng dai | biéucéd quic | nghi/hgithao | kink phi nr NSNN,
qudc té datd | bidu Viét Nam | tich nudc (phadn logi do nudc ngodi 1ai

chuc ngoai theo nhom, tro, do nguén khdc)
néu dioc)

Tbng sb

B. Nhin xét, danh gia két qua va tinh hinh t6 chirc hdi nghi/hdi thio quoc té

tai don vj

1. Panh gia két qua cac hoi nghj/hdi thao .

2. Kinh nghiém dugc rat ra vé cong tac td chirc hoi nghi/hdi thao qudc té.

C. Du kién ké hoach t6 chirc hi nghi/hdi thao quéc té nam tiép theo ciia don

vi.

Noi nhin:
- Nhu trén;
-Luu:....

THU TRUOGNG PON VI
(Ky tén va déng dau)




