PAIHQOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sb: 3007 /DHQGHN-VP Ha Ngi, ngay 11 thang 10 nam 2021
V/v ddy manh phan ludng, xtr 1y vin
ban, HSCV, ky s va giri nhan vin ban
trén Hé thong VNU-Office

Kinh gui: Cac don vi thanh vién va truc thudc

Thoi gian qua, viéc sir dung hé thdng VNU-Office trong phan giao nhiém
vy, Xt Iy van ban va h6 s0' cong vi€e trén moi trrong dién tir da duge cac don vi
trong toan Dai hoc quoc gia Ha Noi (DPHQGHN) tich cuc trién khai va dan di vao
né nép. Tuy nhién, dén nay van con ton tai mot s6 don vi ¢6 ty 1& xir 1y van ban
dién tir & mic thap (Bang so liéu thong ké guri kém).

Thuc hién ¥ kién chi dao cia Giam dbc PHQGHN vé viéc ddy manh
chuyén dbi sé tai PHQGHN, ma trudc hét trong nang cao hiéu quéa cong tac chi
dao, diéu hanh, DPHQGHN dé nghi Thu truéng cac don vi quan tam, chi dao cac
viéc nhu sau:

1. Triét dé tiép nhan, trao doi, xtr Iy van ban dién ttr (han ché tbi da xur ly
ban giay) va thuc hién ky s6 trén H¢ thong VNU-Office.

2. Ti,é'p tuc thuc hién guri, nhan van ban dién tu trong va ngoai PHQGHN
trén H¢ thong VNU-Office theo ndi dung cong van s6 2468/DHQGHN-VP cua
DHQGHN ban hanh ngay 24 thang 8 nam 2021 (Van ban kem theo).

3. B6i voi cac Ban chitc niang: sau khi xir Iy ho so cong viéc can tién hanh
két thic hd S0 bang chirc ning trén He théng VNU-Office. Truong hop da qua
han xir 1y, can néu rd 1y do va dé xuét thoi gian xir Iy dé Ban Giam dbc xem xét,
phé duyét gia han.

DHQGHN s¢€ thanh lap T6 cong tac dé kiém tra va giam sat tinh hinh trién
khai thyc hién ky s6 va sit dung phan mém VNU-Office tai cac don vi trong thang
11 nam 2021.

Trong qua trinh thyc hi¢n, néu co vuong méc ~c?m hd trg ky thuat dé nghi
cac don vi lién h¢ Van phong PHQGHN (B/c Nguyén Xuan Toan - PGP Trung
tdim Ung dung CNTT, Dién thoai: 0932282986, Emai: toannx@vnu.edu.vn).

DHQGHN théng béo dé cac don vi duge biét va thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Ban Giam déc (dé bao c4o);

- Vin phong, cic Ban chirc ning (dé t/h);
- Luu: VT, H5.




