PAI HQC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:3088/QD-DHQGHN Ha Ngi, ngay 14 thdng 09 ndm 2022

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Hwéng din tam thoi vé quy trinh bd nhiém hiéu truéng,
pho hi¢u truéng tai trweong dai hoc thanh vién da co hdi dong trwong

GIAM POC PAI HQC QUOC GIA HA NOI

Can cir Lugt Gi&o duc dai hoc (GDPH) nam 2012; Ludt sira doi, bé sung mét
s6 diéu cua Ludt GDPH néim 2018;

Can cur Quy dinh s6 80-OPITW ngay 18 thang 8 nam 2022 cua B¢ Chinh tri
quy dinh vé phan cdp quan 1y can bé va bé nhiém, gisi thiéu can bg ing cir;

Can cit Nghi dinh s 186/2013/NP-CP ngay 17 thang 11 nam 2013 ciia Chinh
phui vé Dai hoc quac gia;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thing 12 nam 2019 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét sé diéu cia Ludgt sira doi, bé sung
mét sé diéu cua Ludt GDPH;

Can cir Nghj dinh s¢ 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phui quy dinh vé tuyén dung, six dung va qudn ly vién chizc;

Can cir Quyét dinh s6 26/2014/0P-TTg ngay 26 thing 3 nam 2014 cua Thi
fnréng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoar déng ciia Pai hoc quac
gia va cdc co 5o giao duc dai hoc thanh vién;

Cén cir Két lugn s6 275-KL/BU ngay 17 thing 8 ndm 2022 ciia Ban Thurong Vu
badng 1y Pai hoc Quéoc gia Ha Noi (PHOGHN) vé quy trinh tam thoi vé viéc bo
nhiém chuc vu hiéu truong, pho hiéu truong truong dai hoc thanh vién;

Theo dé nghi cua Truong Ban Té chirc Can bg,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Hudng dan tam thoi vé quy trinh
bo nhiém hiéu truong, pho hiéu truong tai truong dai hoc thanh vién da c¢6 hoi dong
truong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

bieu 3. Chanh Vin phong, Truong Ban T6 chirc Cén b, truong ban chirc
nang, nguoi ding dau don vi co lién quan va cac truong dai hoc thanh vién cua
DHQGHN chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na%@

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Giam d6c PHQGHN (dé b/c);

- Pang uy va Hoi dong PHQGHN (dé b/c);
- Céc Pho Giam déc PHQGHN;

- Véan phong va cac Ban chuc nang; _ o
- Khi Vin phong Dang - doan the; WA e

- Luu: VT, TCCB, B10. W {

KT GIAM DOC




PAI HOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

HUONG DAN TAM THOI
Vé quy trinh bd nhiém hiéu trwéng, pho hiéu truéng
tai trwdomg dai hoc thanh vién da c6 hdi dong truong®
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:3088/0P-PHOGHN ngay 14 thing 09ndm 2022
cia Gidm doc Pai hoc Quac gia Ha Noi)

1. Khi ¢6 nhu cau bd nhiém hiéu truéng va pho hiéu truéng, tap thé lanh dao
truong dai hoc thanh vién (sau day goi tat Ia tap thé lanh dao truong)®@ hop thdng nhat
chu truong, giao hiéu truong 1ap To trinh bao cao PHQGHN xin chu trrong.

2. Sau khi c6 chu truong cua tap thé linh dao PHQGHN®), Giam ddc
PHQGHN chi d¢ao Ban T4 chac Can bo (TCCB) phéi hop voi truong dai hoc thanh
vién thanh lap T6 cong tac cia PHQGHN va trién khai thuc hién quy trinh bd nhiém
gom cac budc sau day:

a) Bwéc 1: Trén co s¢ chi truong cua tap thé lanh dao PHQGHN, yéu cau
nhiém vu cua truong va ngudn nhan sy trong quy hoach, hiéu truong chu tri cing tap
thé lanh dao trudng va co quan tham muu vé té chirc can b (TCCB) cua truong thao
luan, ra soat, thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, s6 luong nguon nhan su va
quy trinh nhan sy; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét dbi véi ting
nhan sy trong quy hoach (gdm ca can b dugc quy hoach chirc danh twong dwong tro
Ién), théng qua danh sach nhan sy dap Gng tiéu chuan, diéu Kién theo quy dinh dé lay
y kién gigi thiéu o budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé lanh dao trudong va nguoi ding dau co quan tham muu vé
TCCB cua trudng (dé chuan bi noi dung va béo cao).

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban,

b) Bwéc 2: Cin ctr 6 luong, co cau, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su
da dugc tap thé 1anh dao truong théng qua ¢ budc 1, hiéu trudng trao ddi dinh hudng
nhan su bd nhiém phl hop vai yéu cau cua truong dé hoi nghi tap thé 1anh dao “mé
rong” thao luan va tién hanh gioi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Thanh phan: Pang uy trudng; chu tich hoi dong trudng, phé chu tich hoi dong
truong (néu co); hiéu truong, pho hiéu truong; chu tich cong doan, bi thu doan thanh
nién (1a vién chac), cha tich hoi cyu chién binh cia truong; truéng cac phong, ban,

() Huéng dan nay ap dung d6i voi ngudn nhan sy tai chd va khdng ap dung dbi voi Trudng Pai hoc Viét Nhat.
@ Gom: Ban thudong vu dang Uy hodc dang uy (noi khong ¢ ban thudng vu dang uy), chu tich hoi dong
truong, pho chu tich hoi dong truong (néu c6), hidu trudng, cac phé hiéu trudng.

@ Gom: Ban Thuong vu Dang uy PHQGHN, Ban Giam déc PHQGHN va Chu tich Hoi dong PHQGHN.



don Vi va twong dwong (don vi cap 2) thudc va truc thude truong; bi thu cac chi bo
truc thuoc. Hoi nghi phai cd téi thiéu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.

- Nguyén tdic gisi thi¢u va lia chon: Mai thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01
chac vu; ngudi nao dat s6 phiéu gisi thiéu cao nhat trén 50% tinh trén tong sé nguoi
duoc triéu tap thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb
phiéu giéi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢d sb phiéu gisi thieu dat tir 30% tro 1én dé gioi
thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phiéu 30% tra [én thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo tap thé lanh dao PHQGHN
xem Xeét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bo nhiém do Ban to chac hoi nghi phat hanh, c¢6 dong
déu treo cua truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng cong b tai
hoi nghi nay.

¢) Buwéc 3: Tap thé lanh dao trudng cin ctr vao co cau, tiéu chuan, diéu kién,
y&u cau nhiém vu va kha niang dap Gng cua vién chic; trén co so két qua gioi thiéu
nhan su & budc 2, tién hanh thao luan va gigi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Thanh phdn: Tép thé lanh dao truong va ngudi ding dau co quan tham muu
vé TCCB cuia truong (dé chuan bi ndi dung va bao céo).

- Nguyén teac gidi thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién 1anh dao gidi thiéu 01
ngudi cho 01 chirc vu trong s6 nhan su dugc giGi thiéu ¢ budc 2 hoic gisi thicu nguoi
khac c6 du tidu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sé phiéu gioi thiéu cao
nhét trén 50% tinh trén téng sé nguoi duogc triéu tap thi duoc lya chon. Trudng hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb phiéu gisi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢d s6 phiéu
gigi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thieu ¢ budc tiép theo. Truong hop khéng co
ngudi dat s6 phiéu 30% thi khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo tap
thé 1anh dao PHQGHN xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiéu ¢ budc nay khac véi nhan sy duoc gidi thiéu o
budc 2 thi tap thé lanh dao trudng hop, thao luan, phan tich k§ ludng, can nhic nhiéu
mat, xem xét, quyét dinh lya chon nhan su dé giéi thiéu ¢ budc tiép theo (bang phiéu
kin) theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Nguoi dugc lya
chon phai c6 s6 phiéu gigi thiéu it nhat 2/3 tro 1én cua téng s6 thanh vién tap thé 1anh
dao theo quy dinh. Trudng hop khong co ngudi dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo.

Phiéu gigi thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, c6 dong
du treo cua truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bé tai
hoi nghi nay.

Theo ay quyén cua tap thé lanh dao trudng, hiéu trudong co vin ban bao céo
Giam doc PHQGHN két qua hoi nghi dé xin y kién chi dao vé phuong 4n nhan su.
Trudng hop néu két qua giGi thiéu cua tap thé lanh dao trudong khac voi két qua phat
hién, giGi thiéu nhan sy & budc 2 nhu néu trén thi bao céo, giai trinh rd véi tap thé lanh
dao DPHQGHN dé xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.



d) Buwéc 4: Sau khi nhan duoc sy dong ¥ vé phuong 4n nhan su, to chuc lay y
kién vé nhan sy dugc tap thé 1anh dao truong gidi thiéu ¢ budc 3 bang phiéu kin.

- Thanh phan: Pang ay truong; cha tich hoi déng trudng, phé chu tich hoi dong
truong (néu cd); hiéu truong, phd hiéu truong; chu tich, phd chu tich cong doan; bi
thu, phd bi thu doan thanh nién (1 vién chic); chu tich hoi cuu chién binh cua truong;
truong, pho cac phong, ban, don vi va tuong dwong (don vi cap 2) thudc va truc thudc
truong; bi thu, pho bi thu cac chi bo truc thudc; truedng, pho cac bo mén, trung tdm
nghién ctru va dao tao, phong thi nghiém (don vi cap 3) thudc cac don vi (don vi cap
2) thudc va truc thudc truong. Trong trudng hop can thiét, tap thé 1anh dao trudng c6
thé quy dinh bd sung thanh phan rong hon.

Ddi véi truong co sd luong ngudi 1am viée dudi 50 ngudi, thanh phan tham du
hoi nghi gom toan thé vién chuc va nguoi lao dong trong bién ché lam viéc thuong
Xuyén tai truong.

Hoi nghi trén phai cd téi thiéu 2/3 sb ngudi dugc triéu tap tham du.

- Trinh te ldy y kién:

+ Trao ddi, thao luan vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang dap
rng yéu cau nhiém vu caa nhan su;

+ Théng b&o danh sach nhan sy do tap thé lanh dao trudng giGi thiéu (¢ budc
3); tdm tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cng tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat
manh, mat yéu, trién vong phat trién cua tap thé lanh dao truong vé nhan su; du kién
phan cdng cong tac; nghe nhan su trinh bay du Kién chuong trinh cong tac; thao luan
va dong gop ¥ kién cho chuong trinh cong tac ciia nhan su va nhitng van dé lién quan.

+ Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khdng ky tén). Phiéu lay y
kién tin nhiém do Ban t6 chiic hoi nghi phét hanh, c6 dong dau treo cua truong. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi nay.

d) Buoc 5: Tap thé 1anh dao truong thao luan va biéu quyét tin nhiém nhan su.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong va ngudi ding dau co quan tham muu
vé TCCB cua truong (d€ chuan bi ngi dung va bao céo).

- Trinh ti thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi;

+ X&c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co);

+ L4y y kién bang van ban cua tap thé lanh dao trudong vé nhan su dugc dé nghi
b6 nhiém:;

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét tin nhiém nhan su bang phiéu kin.

- Nguyen tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu tin nhiém cao nhat trén 50% tinh

trén tong sb ngum duoc triéu tap thi duoc lua chon @ nghi bé nhiém. Trudng hop co
02 ngudi ¢ s6 phiéu tin nhiém ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi hiéu truong xem xét,



lya chon nhan sy dé trinh, ddng thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé tap thé
lanh dao PHQGHN xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét tin nhiém nhan sy do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, phai cong bo tai hoi
nghi nay.

e) Sau khi hoan thanh quy trinh 5 budc néu trén, theo uy quyén cuaa tap thé lanh
dao truong, hiéu truong 1ap To trinh béo cdo két qua gidi thiéu nhan sy dé tap thé 1anh
dao PHQGHN xem xét, biéu quyét gisi thiéu nhan sy dé hoi dong truong to chire bau
theo quy dinh.

Dbi véi nhan su hiéu truong, sau khi cd két qua bau, hoi dong truong lap To
trinh va hd so nhan sy, béo cdo Giam déc PHQGHN cong nhan; trudng hop khong
cdng nhan hoic nhan sy gidi thiéu khéng tring ct, Giam d6¢ DPHQGHN bao céo tap
thé 1anh dao PHQGHN dé xem xét, quyét dinh.

Ddi v6i nhan su phd hiéu truong, sau khi ¢ két qua bau, chu tich hoi dong
truong ky nghi quyét va quyét dinh bo nhiém.

* Lwu v Tai cac budce thuc hién trong quy trinh bd nhiém hiéu trueng, pho hiéu
truong néu trén phai ¢6 su tham du cua T6 cong tac caa PHQGHN.

Huéng dan nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thuc hién,
c4c truong dai hoc thanh vién co thé dé nghi PHQGHN sira d6i, b6 sung Huéng dan
nay dé phu hop véi tinh hinh hoat dong thuc tié%@
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