PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: 2184/HD-KHCN
Ha Noi, Ngay 23 thang 7 nam 2010

HUONG DAN TAM THOI

QUAN LY TRANG THIET BI VA CAC PHONG THi NGHIEM
O PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Piéu 1: Co sé phap ly

Quyét dinh s 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 ctua Bo truéng Bo Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché do quan 1y, str dung va trich khiu hao tai san ¢b dinh;

Quyét dinh s6 08/2008/QD-BKHCN ngay 08/7/2008 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Phong thi nghiém trong diém;

Quyét dinh sb 202/2006/QD-TTG ngay 31/8/2006 cua Tha tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh quy ché quan 1y tai san Nha nudc tai don vi su nghiép cong lap;

Nghi dinh s6 137/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 ctia Chinh phtt Quy dinh viéc
phan cip quan 1y Nha nudc doi vé6i tai san Nha nude tai cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, tai san dugc xac 1ap quyén so hiru ctia Nha nudc;

Thong tu sé 112/2006/TT-BTC ngay 27/12/2006 cta Bo Tai chinh huéng din
thyc hién Quy ché quan ly tai san Nha nudc tai don vi sy nghi€p cong 1ap, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 202/2006/QP-TTg ngay 31/8/2006 cua Tha tuéng Chinh phu;

Nghi dinh 115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2005 ciia Chinh Phi vé Quy
dinh co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cua t chirc khoa hoc va cong nghé cong lap.

Quyét dinh s6 55/2000/QD-BTC ngay 19/4/2000 ctia Bo truong Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y viéc xur 1y tai san nha nudc tai cac co quan hanh
chinh su nghiép;

Quyét dinh s6 16/2001/QD-TTg ngay 12/02/2001 cta Thi tuéng Chinh phi
ban hanh Quy ché vé T6 chirc va hoat dong ctia Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Huéng dan s6 148/KHCN ngay 03/5/2006 ciua Giam doc Pai hoc Qudc gia Ha
Noi vé quan 1y tai san, thiét bj va cac phong thi nghiém cia PHQGHN.

Diéu 2: Muc tiéu va pham vi ap dung

2.1 Muc tiéu



Vin ban huéng dan nay co6 muc tiéu 1a:

- Quan 1y va khai thac c¢6 hi¢u qua cac phuong tién, co s vat chét k¥ thuat, trang
thiét bi Khoa hoc cong nghé¢ (KHCN), cac phong thi nghiém (PTN) phuc vu dao tao,
nghién ctru va dich vu KHCN ¢ DPai hoc Quéc gia Ha nd61 (BHQGHN);

- Lam co so dé ting cuong tinh lién thong, lién két giira cac nganh, cac linh vyc
khac nhau & PHQGHN va mé rong hop tac vdi cac co s¢ nghién cliru va dao tao, cac
doanh nghiép cling nhu cc co quan khac trong nuée va qudc té;

- Lam co s dé tiép tuc ting cudng dau tu nhim hoan thién méi trudng nghién
ctru va dao tao theo cac tiép cin san pham déu ra.

2.2 Pham vi ap dung

2.2.1 Huéng dan nay ap dung cho tat ca cac to chirc bao gém cac trudng dai hoc,
vién nghién ctru, trung tam, khoa truc thuoc PHQGHN (sau day goi l1a cac don vi)
trong viéc quan 1y trang thiét bi, phong thi nghiém, co s& vat chit phuc vu dao tao va
nghién ctru KHCN, nghién ctru thir nghiém, trién khai san xuat.

2.2.2 Céc trang thiét bi bao gém cac may maoc, thiét bi, vat tu dung dé do dac,
ché tao, nghién ctlru, tinh todn, cac dung cuy phong thi nghi¢m, thiét bi truyén dan, ban,
ghé, thiét bi van phong, may tinh, phan mém may tinh va cic phin mém chuyén dung
khac phuc vu cac hoat dong KHCN va dao tao 6 PHQGHN.

2.2.3 Céc trang thiét bi do mua sim tir cac nguén vOn Nha nude, DPHQGHN, don
vi, do diéu chuyén dén don vi, do tai trg, vién trg, biéu ting, do lién két va tir cac ngudn
hop phap khac.

Piéu 3: Nguyén tic quan ly

3.1 Céc trang thiét bi, PTN ¢ PHQGHN duogc du tu va quan 1y theo cach tiép
can san phém dau ra, tao ra hiéu qua su dung cao nhat.

3.2 Cac minh chimg vé hiéu qua ctia phong thi nghiém gom tap hop ban sao cac
bai bao cong bd két qua nghién ciru, chimg nhan quyén sé hitu tri tu¢, phat minh, sang
ché, giai phap hiru ich, cac dé tai, nhiém vu nghién ctru khoa hoc cac cép, cac khoa luan
Cu nhan, luan van Thac sy, luan an Tién sy da hoan thanh va cac ching nhan tham gia
cac hoat dong KHCN khac phai dugc thuong xuyén cap nhat va luu trir tai PTN.

3.3 Thyc hién kiém ké thiét bi hang nam. Trudc thang 12 hang niam cac PTN
ndp danh muc thiét bi da cap nhat, ban tu danh gia hiéu qua str dung thiét bi theo tiéu
chuan danh gia dya trén cach tiép can san pham dau ra cia PHQGHN (phu luc I) dudi
dang file dién tir va ban in. Bo phan chirc ning dau méi quan 1y trang thiét bi, PTN cua
cac don vi thuc hién cong tac kiém ké, kiém tra thuc té trudc khi tap hop s liéu, théng
ké dé Iuvu va nop Ban KHCN, DPHQGHN file dién tir.
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3.4 Tung PTN phai c6 Noi quy PTN duogc tha trudng don vi phé duyét; phai cap
nhat day di, thuong xuyén cac hoat dong hang ngay ctua PTN vao s6 "Nhdt ky sir dung
thiét bi khoa hoc", "Ly lich va nhdt ky sir dung thiét bi bang A" theo mau do PHQGHN
in, ban hanh.

3.5 Cac don vi thuc hién quan ly tat ca tai san, thiét bi theo ma s do PHQGHN
quy dinh (phu luc II) nhim quén 1y tai san, thiét bi mot cach théng nhat va khoa hoc.

3.6 Cac don vi phai xay dung co sé dit liéu quan 1y trang thiét bi ctia don vi.
Trang thiét bi ctia cac don vi dugc mua sim tir moi ngudn khac nhau, ngay sau khi
nghiém thu, phai dugc bo phan diu mdi quan 1y tai san cta don vi quan 1y theo quy
trinh: cip nhat s6 “Danh muc thiét bi”; danh ma s6 quan 1y vao sd quan 1y trang thiét
bi; nap cac théng sé vé trang thiét bj vao co s dit liéu quan 1y trang thiét bi ctua don vi;
dan tem c6 in ma s6 quan 1y 1én trang thiét bi (néu thudc ddi twong phai dan tem theo
quy dinh ¢ muc 3.5) rdi méi duoc phép ban giao, dua vao st dung.

3.7 Viéc thanh 1y cac tai san thiét bi KHCN cua PTN phai dugc tuan theo dung
quy dinh cua B9 Tai chinh va quy dinh cia PHQGHN.

3.8 Cac PTN phai tuan theo cac quy dinh ctia Nha nudc va cia PHQGHN vé an
toan v¢ sinh lao dong, dién, nudc, moi truong, phong chay, nd. Thu truédng don vi co
trach nhiém xay dung cac quy dinh vé quan 1y con nguoi, thiét bi, tai san, an toan, vé
sinh lao dong... phu hop véi hoat dong dac thu ciia PTN theo cac quy dinh cia Nha
nudc, cia PHQGHN va cua don vi.

3.9 Ban KHCN phéi hop v6i Ban KHTC va Ban Thanh tra PHQGHN c6 trach
nhiém t6 chirc hudng dan, d6n déc kiém tra va dénh gia tinh hinh quan 1y tai san, thiét
bi va PTN cua cac don vi.

3.10 Cac don vi nghiém tac thyc hién viéc quan 1y tai san, thiét bi theo diing cac
quy dinh cua Nha nudc va cia PHQGHN.

Diéu 4: Cac ddu méi thwe hién quan ly

4.1 Ban KHCN 14 dau mdi phdi hop véi Ban KHTC giup Giam d6c PHQGHN
quan 1y, dau tu, kiém tra, ddnh gia hiéu qua khai thac sir dung cac PTN va cic tai san,
thiét bi phuc vu nghién ciru va dio tao.

4.2 Thu trudng cac don vi cin clr vao thuc té ciia don vi, chi dinh mot b phan
chirc nang 1am dau méi quan 1y, chiu trach nhiém gitp thi truéng don vi quan 1y thiét
bi va cac PTN théng nhét trong toan don vi, bio cado PHQGHN (qua Ban KHCN). Déi
v6i cac don vi ¢6 phong KHCN thi phong KHCN c6 trach nhiém lam dau mdi quan 1y
thiét bi, PTN cta don vi ( xem so dd Hinh 1).



4.3 Pau mdi quan 1y cac PTN va céc thiét bi cua timg don vi ¢6 trach nhiém:
Quan Iy cac PTN va céc trang thiét bi caa don vi; gitip thu truong don vi dé xuat va lam
cac thu tuc trinh PHQGHN tham dinh, phé duy¢t cac du an dau tu thiét bi PTN; kiém
ké, kiém tra, danh gid hiéu qua st dung cac PTN va céc trang thiét bi theo quy dinh cua
Nha nudc va cia PHQGHN; xay dung co s& dit liu dé quan 1y cac PTN va cac trang
thiét bi cua don vi mot cach théng nhét va khoa hoc.

4.4 Chu nhiém cic Khoa, Giam ddc cac trung tAm nghién ctru cua don vi ¢
trach nhiém phan cong mot can bd chuyén trach (bang van ban c6 dong dau xac nhan
ctia thu trudng don vi) quan 1y hé thong PTN va cac trang thiét bj ciia Khoa, Trung tAm
va chiu trach nhiém trudc thu trudng don vi cip trén vé quan 1y PTN va céc trang thiét
bi cua don vi minh theo cac quy dinh ctia Nha nudc, cia PHQGHN va cia don vi.

4.5 Céc don vi, cac Khoa va trung tdm nghién ctru cua don vi thyc hién quan ly
tai san, thiét bi theo ma sé da duoc cip, trude khi ban giao cho timg PTN phai dan tem
in ma s6 thiét bi, vao sd "Qudn Iy thiét bi khoa hoc" do PHQGHN in ban hanh, c6 xéc
nhan cua thu trudéng don vi.

4.6 Thu truong cac Vién, chii nhiém Khoa va giam doc cac Trung tdm phan cong
nhan sy (bang van ban c6 dong dau xac nhan cua thu truong don vi) Truong PTN hoic
Truong hé thong PTN (tuy theo chirc ning, quy mé va phan cip caa don vi), cac can bd
phu trach chuyén mén cua timg PTN hodc hé théng PTN phu hop voi chuyén mon va
nang luc quan ly.

Truong PTN hoac hé¢ théng PTN chiu trach nhiém truéc Thu truéng don vi, chu
nhiém Khoa va giam déc Trung tdm cua don vi vé quan Iy va khai thac st dung, dam
bao hiéu qua, san phém dau ra cta hé théng thiét bi trong PTN hodc h¢ théng PTN do
minh phu trach.

4.7 Bé quan 1y vé chuyén mon céc thiét bi bang A trong hé thong PTN, Trudng
PTN c6 trach nhiém dé xuit cac chuyén gia truc tiép phu trach vé chuyén mon (van
hanh, hudng dan van hanh cho ngudi sir dung, khai thac, bao dudng, ning cap ...) trinh
thu truong don vi phé duyé¢t, xac nhan béng van ban.

Danh sach Truéng PTN va cic can bd phu trach chuyén mon céc thiét bi bang A
phai duoc niém yét tai PTN. Trong trudng hop can bd co hitu cia PTN khong du kha
niang dam nhiém trach nhiém, thu truong don vi c¢6 quyén td chirc tuyén chon céc
chuyén gia bén ngoai PTN hodc ngoai don vi.

4.8. Thu truong cac don vi chiu trach nhi€ém truéc Giam dbe PHQGHN vé quan
1y cac tai san, thiét bi va hoat dong cua cac PTN nham dam béo tinh hiéu qua cua cac hé¢

thdng PTN do don vi quan 1y .



Ban Giam d6c PHQGHN

A 4 A 4

Céc Ban Chtrc nang
DHQGHN

Thu trudng cac don vi

N i

B phan chirc nang quan ly
thiét bi, PTN cua don vi
v
*Cac can bd quan 1y thiét bi, PTN cua
Khoa, Trung tam truc thudc don vi
v
Céc Truéng PTN
hoic hé thong PTN

A 4

Cac chuyén gia phu trach
chuyén mon thiét bi, PTN

Hinh 1: So do hé thong quan 1y trang thiét bi, PTN ¢ PHOGHN

(* Pau méi nay chi 4p dung cho cac Truong DH. Déi véi cac don vi Vién, Trung
tam, Khoa tryc thugc PHQGHN, thu trudng don vi s€ truc tiép quan ly cac truong
PTN).

Diéu 5: Hé thong phong thi nghiém 6 PHQGHN

5.1 Cac PTN trong PHQGHN duoc phan cap nhu sau:

5.1.1 PTN trong diém cép Nha nude dat tai cac don vi cua PHQGHN phuc vu
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé va dao tao sau dai hoc; chu yéu do Chinh
phu dau tu, hoat dong theo Quy ché ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé (Quyét dinh sb
08/2008/Qb-BKHCN ngay 08 thang 7 nam 2008 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua Phong thi nghiém trong diém), va theo cac
quy dinh v& quan 1y trang thiét bi, PTN ctia PHQGHN.

5.1.2 PTN trong diém cdp PHQGHN do PHQGHN quyét dinh dau tu theo dinh
huéng wu tién cia PHQGHN tao mdi truong nghién ctru va dao tao tién tién cho cac
nhom nghién ctru manh, tao diéu kién mo rong hop tac quéc té, tién t6i xdy dung cac
trung tim xuat sic (Center of Excellence-COE) ctia PHQGHN, nhiam giai quyét nhitng
nhiém vu cép bach, thiét thuc cta khoa hoc va thuc tién .

5.1.3 PTN thudc du an dau tu chiéu siu cia PHQGHN (goi tit 1a PTN Dy an
DPHQGHN) do bPHQGHN dau tu xay dung tai cac don vi theo cac du an dau tu chiéu
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sau cho timg giai doan phuc vu nghién ciru va dio tao nham tao ra cac san pham tién
tién vé khoa hoc, cong nghé va ngudn nhan luc chét luong cao. Cac PTN nay déu phai
6 bién ghi PTN Dy an PHQGHN. Tuy theo muirc d6 dau tu, muc tiéu va san phém dau
ra nhitng PTN nay c6 thé duoc nang cp thanh PTN trong diém PHQGHN.

5.1.4 PTN cua cac B§ mon, cac Khoa, Trung tdm thude cac don vi chu yéu phuc
vu nghién cuu khoa hoc, chuyén giao cong nghé, dao tao dai hoc va sau dai hoc theo
nhiém vu va thé manh vé KHCN cua don vi.

5.2 Phong thi nghiém trong diém DPHQGHN

5.2.1 Tiéu chi xay dung cac PTN trong diém PHQGHN

PTN trong diém DPHQGHN phai dép tmg céc tiéu chi sau:

- La co s¢ nghién ctru cua nhom nghién ctru manh DPHQGHN nhim phuc vu cac
dinh hudéng nghién ctru KHCN uu tién trong chién lugc phat trién DPHQGHN;

- Co nguén nhan lyc trinh d§ cao, hinh thanh duoc tap thé can bo khoa hoc va
cong nghé c6 nang luc, dugc trang bi cac co s& vat chét ky thuat hién dai c6 kha nang
hop tac voi cac dia phuong, cac bd, nganh, vdi cac co s¢ dao tao, nghién ciru khoa hoc,
cac co s san xut, cac doanh nghiép 16n, ¢ uy tin ¢ trong va ngoai nude, di dau trong
trién khai cac nghién ctru co ban nghién ctru tng dung va phat trién céng nghé; du stc
thuc hién cac nhiém vu KHCN trong diém, miii nhon cua dat nudc, cua DHQGHN.
Mot minh ching cho ngudn nhan lyc trinh do cao 1a s6 lugng cac dé tai nghién ctru cac
cép, cac nhiém vu KHCN da thuc hién;

- Hoat dong KHCN c¢6 hiéu qua cao thé hién bing cac cong trinh KHCN cong bd
trén cac tap chi chuyén nganh qudc t& va qudc gia co uy tin, cac két qua nghién ciru
duoc cép ching chi s¢ hitu tri tué, co nhiéu dong gbdp cho dao tao dai hoc va sau dai
hoc cua don vi;

- C6 céc thanh tich nghién ctru KHCN va dao tao on dinh trong nhiéu nam lién
(t6i thiéu 03 nam lién tyc).

5.2.2 Nhiém vu va quyén loi cia PTN trong diém PHQGHN

Ngoai cac nhiém vu cia mot PTN trong hé thong PTN cua PHQGHN, PTN
trong diém PHQGHN c6 thém céc chiic ning sau:

- Trién khai nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé cao theo dinh huéng
uu tién cia PHQGHN;

- Thuc hién cac nhiém vu KHCN dac bi¢t cia PHQGHN;

- La noi tdp hop cic nhom nghién ctru manh tim ¢& qudc gia, quéc té dé thuc
hién vai trd dau tau trong hoat dong nghién ciru va trién khai KHCN ¢ PHQGHN;
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- Pi dau trong viéc gén két hoat dong KHCN véi thyc tién, véi viéc phuc vu dao
tao dai hoc va sau dai hoc chit luong cao, gop phan phuc vu hiéu qua phat trién kinh té
- x4 hoi va an ninh qudc phong;

- PTN trong diém PHQGHN duoc PHQGHN va don vi chu tri wu tién dau tu
phat trién nguén luc, uu tién giao nhi¢ém vu KHCN theo quy hoach va chién luoc phat
trién cia DPHQGHN.

5.2.3 Cong nhan PTN trong diém DPHQGHN

- Viéc cong nhan cac PTN trong diém DPHQGHN duoc thuc hién theo dé nghi
cua Thu truong don vi gt PHQGHN thong qua Ban KHCN. Ban KHCN ¢6 nhiém vu
dé xuat Hoi ddng tham dinh va trinh Giam ddc PHQGHN xem xét, ra quyét dinh cong
nhan.

- Nhan su phu trach PTN trong diém cdp DPHQGHN do thu truéng don vi dé
xuét trinh Giam déc PHQGHN xem xét, ra quyét dinh phé duyét.

- Pé dap tng nhu cau phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc theo cac dinh
huéng chién luoc, wu tién, Giam déc PHQGHN c6 thé quyét dinh thanh 1ap cac PTN
trong diém mdi, truc thude DPHQGHN.

- PHQGHN t6 chirc kiém tra, danh gia hiéu qua hoat dong, hiéu qua st dung
trang thiét bi ciia PTN trong diém PHQGHN. Truong hop PTN trong diém PHQGHN
hoat dong khong hiéu qua, Giam déc PHQGHN c6 thé quyét dinh huy bo cong nhan
PTN trong diém PHQGHN nay.

Piéu 6: Nguyén tic sir dung trang thiét bi, phong thi nghiém va co sé vt
chit phuc vu dao tao.

6.1 Cac phuong tién, trang thiét bi KHCN, hé théng PTN, co s& vat chat phuc vu
dao tao & PHQGHN phai duoc khai thac theo co ché mé nham huy dong dong dao doi
ngti cadn by, hoc vién, sinh vién va hoc sinh sir dung vi hi€u qua cao nhét, phuc vu dao
tao ngudn nhan lyc va nghién ctru KHCN.

6.2 Poi tugng duogce st dung sap xép theo tht ty wu tién nhu sau:

- Céan bo giang day, can bd nghién ctru, nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc, sinh
vién va hoc sinh cia PHQGHN;

- Céc t6 chire, ca nhan dang thyc hién cac nhiém vy nghién ctu KHCN theo du
an, dé tai hodc chuong trinh hop tac c¢6 van ban di ky két vdi don vi va véi PHQGHN;

- Céc t6 chire, ca nhan thuc hién cac nhiém vu nghién ciru KHCN theo Hop déng
ky két v6i don vi va vé6i DPHQGHN;



- Trong truong hop ddi tuong can s dung thiét bi PTN khong c6 du diéu kién
truc tiép sir dung thiét bi PTN, phai ki hop dong véi PTN thi kinh phi thuc hién hop
dong dugc xép theo cac mirc khac nhau theo thir tu wu tién nhu trén.

6.3 Tang cudng tinh lién thong, lién két giita cac don vi trong viéc khai thac hidu
qua st dung trang thiét bi, hé thong PTN trong PHQGHN. Cac thiét bi va PTN &
DPHQGHN phai dugc str dung chung.

6.4 Nguyén tic str dung chung cac thiét bi bang A va PTN ¢ PHQGHN

Dé tang tinh hiéu qua va tAn suat sit dung cta cac thiét bi bang A va cac PTN,
DHQGHN chu truong tranh dau tu Lip lai cac thiét bi bang A. Nhirng thiét bi nay phai
duoc khai thac, st dung chung trong PHQGHN. Bén canh cac nguyén tic quan ly
chung, nguyén tic sau duoc ap dung cho cac thiét bi bang A:

a) Sau khi ban giao thiét bj bang A, thi trudng cac don vi quan 1y thiét bi, PTN
phai c6 vin ban quyét dinh cir can bd phu trach chuyén mén cua thiét bi ndy. Trudng
PTN c6 trach nhiém dé xuét can bd phu trach chuyén mon trinh thu trudng don vi xem
xét, ra quyét dinh phé duyét. Can b phu trach chuyén moén cia thiét bi phai c6 trinh d6
chuyén mon cao, nhiéu kinh nghi¢m, thanh thao st dung thiét bi, la nguoi chiu trach
nhiém vé san phdm dau ra cia thiét bi va c6 trach nhiém quan 1y thiét bi vé mat chuyén
mon (co thé 1a Truong PTN, Gido su, Phé gido su, TS hodc k¥ su lanh nghé dap ung
duoc cac yéu cau trén).

b) Céc ca nhan mudn duoc sir dung thiét bi, PTN phai dang ky thoi gian sir dung
thiét bi, PTN v6i Truong PTN, phai thoa thudn vé hao phi vét tu, hoa chat néu cé véi
can bd phu trach PTN va phai nghiém tac chap hanh ndi quy PTN. Dé duoc sir dung
cac thiét bj chuyén dung dat tién, tinh ning phurc tap, ci nhan dang ky str dung phai co
chtng chi do can bo phu trach chuyén mén ctua PTN cap. Dya trén chiic ning va céac
yéu cau an toan cua ching loai thiét bi, Truong PTN quyét dinh danh muc céc thiét bi
chuyén dung nay.

¢) Lop hudn luyén st dung thiét bi do thu truéng don vi quan Iy PTN t6 chirc
dinh ky hang nim (tiy theo mtrc d6 yéu cau str dung, do don vi quéan 1y thiét bi, PTN
quyét dinh nhiéu hon mét lan trong nim). Truong PTN va can bo phu trach chuyén
mon c6 trach nhiém cung cép day du thong tin vé may moc, thiét bi, huéng dan cach sir
dung, bao quan, cac quy tic an toan khi sir dung thiét bi cho cac hoc vién.

d) Mdi PTN phai c6 lich 1am viéc, sir dung thiét bi dé cac cac nhan, to chirc duoc
phép sir dung c6 quyén ding ky thoi gian st dung thiét bi, PTN ( phu luc III). Viéc
dang ky nay duoc t6 chirc thyc hién trén mang Internet. Cac ddi tugng quy dinh trong



muc 6.2 néu c¢6 ching chi sir dung thiét bi PTN déu dugc phép dang ky str dung thiét bi,
PTN.

e) Cac ca nhan, t6 chirc khong co chimg chi sir dung thiét bi chuyén dung phai
ky hop dong v6i Truong PTN dé can b chuyén trach PTN thuc hién cac phép do dac,
str dung thiét bi, PTN theo yéu cau va chuyén giao két qua theo hop dong.

f) Truéng PTN va cac can by phu trach chuyén mon PTN phai c6 trach nhiém
tao diéu kién thuan lgi cho cac doi tuong dugc sir dung thiét bi, PTN (quy dinh trong
muc 6.2) nhdm nang cao hiéu qua st dung thiét bi, PTN.

g)Trong tit ca cac cong bd két qua nghién ctru cua cac dbi tuong c6 st dung
thiét bi, PTN déu phai ghi rd tén thiét bi, PTN d4 sir dung.

6.5 Khong duoc st dung céc trang thiét bi, PTN vao muc dich ca nhan. Khi cho
thué, kinh doanh, dich vu phai dugc phép cia thi trudng don vi thé hién qua hop dong
ky két pht hop v6i phap luat hién hanh vé quan 1y tai chinh va phai trich khiu hao tai
san theo quy dinh cua Nha nudc va cua PHQGHN.

Piéu 7: Nhiém vu ciia cac PTN

7.1 Phuc vu dao tao dai hoc va sau dai hoc theo ké hoach duoc giao, gén két
nghién ctru v&i dao tao nham tao ra ngudn nhén lyc chit luong cao dap tmg nhu ciu xa
hoi;

7.2 Xay dung, dang ky, tham gia tuyén chon va td chirc thuc hién cac nhiém vu,
dé tai, du an nghién ctru khoa hoc, trién khai cong nghé, thir nghiém, ché tao cac cép;

7.3 Tang cuong mé rong hop tac nghién cou KHCN vo1 cac Bo, Nganh, Dia
phuong trong toan qudc, phat huy vai trd cia PHQGHN trong viéc giai quyét cac
nhiém vu cép bach cua xa hoi;

7.4 Tang cudng md rong hop tic qudc té, nang cao trinh d6 va tham gia cac du
an, chuong trinh, dé tai nghién ctru quoc té vé KHCN theo cac quy dinh hién hanh cia
Nha nudc va cia PHQGHN;

7.5 Cong bb, luu gitr, bao mat va tién hanh cac thil tuc vé quyén sd hitu véi cac
két qua nghién ctru tai PTN theo quy dinh ctia phéap lut va cia PHQGHN;

7.6 To chirc hoi thao, hoi nghi khoa hoc trong va ngoai nudc vé cac van dé thudc
linh vuc KHCN c¢6 lién quan;

7.7 Thyc hién cac dich vu khoa hoc va cong ngh¢ cia don vi vdi cac td chirc, ca
nhan thudc moi thanh phan kinh té trong va ngoai nuéc vé cac linh vuc KHCN c6 lién
quan, bao gdm cac hop ddéng nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, dao tao can
bo KHCN va can bd k¥ thuat va cac dich vu KHCN khéac phu hop véi phap luat hién

hanh vé quan 1y tai chinh;



7.8 Xay dung cac tiéu chi, quy trinh ky thuat dé quan 1y chat luong hoat dong
cia PTN (tir khau nhan mau, xir Iy mau, cic chi tiéu phan tich, phwong phap thi
nghiém, do ludng, danh gia két qua, ...) pht hop tiéu chuan Viét Nam va quéc té;

7.9 Cép gidy chimg nhan céc két qua phan tich thi nghiém tai PTN theo quy dinh
ctia phap luat va theo chirc nang duoc phan cap;

7.10 Khong nguirng nang cao trinh do chuyén mon, tim to1 cac hudng nghién ctru
KHCN tién tién, phat trién cdc nhom nghién ctru manh dat trinh d6 quéc té, dap tng
nhu cau thiét thyc cta xa hdi.

Piéu 8: Trach nhiém va quyén lgi cia PTN

8.1 Trach nhiém ctia PTN

- Nghiém tac thuc hién cac quy dinh vé quan 1y, sir dung thiét bi ciia Nha nudc,
cua PHQGHN;

- Tao diéu kién thuan loi dé cac nha khoa hoc, cic can bd, nghién ctru sinh, hoc
vién cao hoc va sinh vién dén lam viéc tai PTN hoan thanh t&t nhiém vy;

- Trién khai thyc hién cac nhiém vu cta cac PTN nhu dé quy dinh & diéu 7;

- Chii dong xay dung cic hudng nghién ctu, phat trién KHCN véi tiéu chi co
san pham dau ra, phat huy hiéu qua sir dung ctia PTN;

- Moi trudng hop mat mat, hu hong trang thiét bi déu phai bao cdo bang vin ban
cho dau méi quan 1y trang thiét bi cua don vi;

- Co trach nhiém bao dudng, stra chita trang thiét bi: hang nam lap ké hoach béo
dudng, sira chita nho ndp vé dau mbi quan 1y trang thiét bi cua don vi dé trinh tha
truong don vi phé duyét;

- X4y dung va phé duyét Noi quy PTN; thuc hién nghiém tic nhitng quy dinh vé
quan 1y PTN va thiét bi KHCN tai diéu 6 ctia Huéng dan nay;

- Xay dung quy ché ky két hop dong thué khoan chuyén mén ciia PTN. Trén co
s¢ dac thu cua ting thiét bi, PTN, xac dinh ty 1¢ kinh phi cho cac muc cong lao dong,
duy tu bao dudng, hao phi vat tu thiét bi, tai dau tu va phuc loi don vi dé thu truong
don vi phé duyét. Tuyét ddi khong duoc tu y thu kinh phi dich vu KHCN duéi moi hinh
thirc. Cac hop d@)ng thué khoan KHCN phai minh bach va chiu sy kiém tra, thanh tra
thuong xuyén cua don vi va PHQGHN;

- Tranh tha moi nguén luc, moi nguén von, su ung ho cua cac t6 chuc, ca nhan
trong va ngodi nudc dé dau tu, nang cap cac PTN cia don vi theo quy dinh cua Nha
nudc va cua PHQGHN;
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- Dé dam bao quyén loi cua don vi cha tri PTN va PHQGHN, duy tri hoat dong
cta thiét bi PTN va dap ung nhiém vu cua PTN Truéng PTN c6 trach nhiém thuong
thao va chuén bi cac hop ddng thué khoan chuyén mén KHCN trinh Thu truéng don vi
phé duyét, ky két.

8.2 Trach nhiém cua don vi quan Iy PTN

- Chu dong xay dung cac hudng nghién ciru, phat trién KHCN theo tiép can san
pham dau ra, d& xuat cac dy an phat trién tiém ning cua don vi, dap Ung cac yéu cau
cua xa hoi;

- Tang cuong lién thong, lién két trong don vi, phat huy hiéu qua st dung cia
PTN;

- Xem x¢ét, phé duyét quy ché hoat dong cua cac PTN; quy ché ky két hop dong
thué khoan KHCN va ky két cac hop dong thué khoan KHCN;

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé quan 1y va st
dung thiét bi, PTN. Lap bao cdo hang nim danh gia tinh hinh quan 1y, sit dung, hiéu
qua cta thiét bi, PTN do don vi quan ly;

- Mé rong hop tac véi cac co s& nghién ctru, san xuét, co s cong nghiép, doanh
nghiép su tng hd cua cac to chirc, ci nhan trong va ngoai nude dé dau tu, nang cip cac
PTN cua don vi theo quy dinh ctia Nha nudc va cia PHQGHN;

- Thyc hién tiét kiém, chdng lang phi, biao vé mdi truong, an ninh, an toan lao
dong, chong hoa hoan, chay, nd.

8.2 Quyén loi chung

- Puoc Nha nudc, PHQGHN dau tu thiét bi cho cac PTN theo quy dinh hién
hanh;

- Puoc xem xét dau tu nang cﬁp cac hé théng thiét bi hién c6 theo cach tiép can
san pham du ra;

- Pugc dé xuat va thuc hién cac du an, dé tai nghién ctru cac cép;

- Pugc thuong xuyén tang cuong nang luc chuyén mon thong qua cac chuong
trinh dao tao ngudn nhan lic trong nude va qudc té cia PHQGHN;

- Pugc thuc hi¢n cac hop déng KHCN véi cac td chie, ¢4 nhan trong va ngoai
nudc phu hop véi chiic nang nhiém vu cua don vi, cua cac PTN do don vi dang quan ly
theo cac quy dinh cua Nha nudc va cia PHQGHN;

- Pugc dong so hitu cac két qua nghién ciru thuc hién tai PTN do don vi quan 1y

tiy theo tinh chat, mtc d6 tham gia va theo cac quy dinh cta phép luat;
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- Pugc ky két cac hop tac qudc té va hop tac véi cac co s KHCN trong toan
qudc theo cac quy dinh hién hanh cia PHQGHN va cta Nha nudc;

- Cac PTN trong PHQGHN duoc quyén tham gia hiép hoi cac PTN, duoc quan
hé hop tac vaoi cac PTN, céc vién nghién ctru, cac truong dai hoc, cac td churc va céc ca
nhan trong va ngoai nudc theo cac quy dinh cia Nha nudc va cua PHQGHN;

- Céc c4 nhan tham gia quan 1y thiét bi, PTN duoc hudng quyén loi do cac hoat
dong nghién ctru, dio tao cua PTN mang lai theo quy dinh cia PTN va Hop dong ky
két phut hop véi quy dinh hién hanh vé quan 1y tai chinh va dugc wu tién xét duyét cu di

dao tao tdng cuong nang luc quan ly va chuyén mon lién quan dén cong viéc dugc giao.

Piéu 9: Trach nhiém va quyén loi ciia nguoi st dung thiét bi, PTN

9.1 béi tuong phuc vu cia PTN

- Céan b giang day, nghién ctru, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cua
DHQGHN;

- Céc to chirc, ca nhan dang thuc hién cac nhi¢m vu nghién ctru KHCN theo du
an, dé tai hoic chuong trinh hop tac c¢6 van ban di ky két v6i don vi va véi PHQGHN;

- Céc td chure, ca nhan thyuc hién cac nhiém vu nghién ctru KHCN theo Hop déng
ky két v6i don vi va véi PHQGHN;

- Céc ddi tuong khac, duogc su déng y cua thu truéng don vi hodc cua
DHQGHN.

9.2 Trach nhiém

- Cac d6i twong dén lam viéc tai PTN phai tuan thu cac quy dinh, ndi quy vé
quan ly, st dung PTN va thiét bi cua don vi va cia DHQGHN;

- Phai bao c4o ngay nhitng hong héc, mat mat cia trang thiét bi xay ra trude
hodc trong khi st dung trang thiét bi va c6 trach nhiém bdi hoan nhirng thi¢t hai, hu
hong thiét bi do minh gy ra;

- Chi duoc str dung cac thiét bi cia PTN sau khi di duoc huéng din nim viing
cach str dung thiét bi va dugc su dong y cia ngudi truc tiép phu trach PTN;

- Dé sir dung céc thiét bj bang A phai c6 chimg chi st dung thiét bi ciia PTN;

- Céc dbi tuong sir dung PTN hoic két qua str dung phong thi nghiém theo hop
ddng ki két v6i don vi chu tri PTN phai c¢6 trach nhiém déng goép toan bd hoic mot
phan kinh phi nguyén vat lidu tiéu hao, bao tri thiét bi phii hop véi cac quy dinh hién
hanh cta Nha nuéc va cia PHQGHN. Kinh phi nay phai duoc thé hién 16 trong hop
ddng ky két voi don vi quan 1y PTN;
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- Céc t6 chire, ca nhan khi thuc hién cac nhiém vu nghién ciu trién khai c6 sy hd
tro cla cac thiét bi, cac PTN cua cac don vi truc thudc DPHQGHN, khi cong bd két qua
phai cong khai tuyén bd viéc da thuc hién nghién ctru d6 tai PHQGHN: tén thiét bi (tén
goi, ky hiéu, ching loai, nha san xuat), tén PTN va tén don vi quan Iy PTN, DPHQGHN.

9.3 Quyén loi

Cac d6i tuong duoc phép sur dung thiét bi, lam viéc & PTN dugc tao diéu kién
thuan loi dé hoan thanh nhiém vy ding ky thuc hién tai PTN va duoc huén luyén,
huéng dan dé nam viing quy trinh van hanh thiét bi trude khi st dung.

Pi¢u 10: Kiém tra, danh gia viéc quan ly va hi¢u qua sir dung thiét bi, PTN

10.1 Kiém tra, danh gia

10.1.1 PHQGHN phéi hop véi cac don vi to chie kiém tra dinh ky hang nim va
d6t xuat viéc quan 1y va hiéu qua st dung cac trang thiét bi, PTN. Co sd danh gid hiéu
qua st dung trang thiét bi, PTN duogc ghi 1 trong phu luc 1.

10.1.2 Noi dung kiém tra, danh gia gém:

- Viéc thuc hién cic quy ché vé quan 1y trang thiét bi, PTN, phan cong can bd
phu trach thiét bi, PTN, viéc danh ma s thiét bi, dan tem, ghi s6 danh myc thiét bi, nhat
ky sir dung thiét bi, an toan PTN...

- Két qua nghién ctru thé hién qua sé dé tai, du an, nhiém vy KHCN da thyc
hién; s6 luong cac cong trinh nghién ciru khoa hoc da cong bd trong nude va quéc té; s6
lugng cac sang ché, san phém KHCN duoc cép van béng bao ho s& hitu tri tué; sd
luong tién bo khoa hoc k¥ thuat da duoc trng dung, chuyén giao.

- Két qua dao tao, bdi dudng d6i ngii can bd nghién ctru thé hién qua sb cir nhan,
thac s¥, tién sy da gop phén ddo tao; s6 sinh vién thuc tap tai PTN hang nam; s6 can bd
PTN duoc nang cao trinh d9o.

- Hi¢u qua kinh té cua céac hoat dong PTN, sb hop déng thué khoan, dich vu da
ky két.

- Vai tro cua Trudéng PTN va cac can b phu trach PTN trong viéc ddm bao hiéu
qua st dung trang thiét bi PTN; dé xuat va to chuc thuc hién céac y tuong khoa hoc, céac
giai phap cong nghé; két qua thu hut cac nha khoa hoc, cac to chire dén 1am viéc va s6
lugng cac don dat hang cua cac don vi nghién ctru va ctia cac doanh nghiép thudc cac
thanh phan kinh té.

- Banh gié4 chung két qua hoat dong cua PTN theo cac nhi¢m vu da dugc giao.

10.2 X 1y két qua danh gia
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Cin cir vao cac két qua danh gia, PHQGHN s& quyét dinh quy mé dau tu, mo
rong co cdu PTN; quyét dinh khen thuong va ky luat, giai thé hodc sat nhap PTN néu
can,

Piéu 11: Tai chinh cho hoat ddng PTN

Nguon kinh phi cho hoat dong phong thi nghiém gém ngan sach Nha nudc va
cac ngudn kinh phi khac.

Ngan sach Nha nuée gom :

- Céc kinh phi sy nghi¢p KHCN va cac loai kinh phi su nghiép khéac;

- Kinh phi dau tu phat trién dé thyc hién cac du an dau tu chibu siu, ting cudng
nang luc;

Céc ngudn kinh phi khac gém:

- Kinh phi thu tir hoat dong su nghi¢p, hoat dong dich vy, tu van chuyén giao
cong nghé cua PTN;

- Tai tro ctia cac to chirc, ca nhin trong va ngoai nudc;

- Vay tin dung, vay tir cac loai quy phat trién;

- Nhitng nguon thu hop phap khac (néu c6).

DPHQGHN khuyén khich Thu truéng cac don vi, cac Trudng PTN tim kiém, khai
thac cac nguodn kinh phi ngoai ngan sach Nha nudc dé bd xung kinh phi cho hoat dong
cua PTN.

Piéu 12: Té chirc thue hién

Thu trudng cac don vi truc thugc PHQGHN c¢6 trach nhiém t6 chirc trién khai
thuc hién hudng dan nay ¢ don vi. Van phong va cac Ban chirc nang phoi hop kiém tra,
don doc viéc trién khai thuc hién quan ly trang thi€t bi va cic PTN & PHQGHN theo
Huodng dan nay.

Huéng din nay thay thé cho cac vin ban trudc diy vé quan 1y trang thiét bi,
phong thi nghiém & PHQGHN va c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién,
ban Hudng dan nay c6 thé dugc bd sung, stra déi cho phu hgp hon. Viéc stra doi, bo
sung s€ dugc di€u chinh bang van ban.

TL. GIAM DOC
TRUONG BAN KHCN
Noi nhdn:
- Giam ddc (dé bao cao);
- Cac Pho Giam ddc (dé biét); (d3 ky)
- Cac don vi tryc thudc (dé thuc hién);
- VP, c4c ban chirc ning (dé phdi hop, thuc hién);
- Luu VT, KHCN, B100. GS.TS. Nguyén Cao Huin
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PHU LUC I: CO SO PE PANH GIA HIEU QUA SU DUNG THIET BI, PHONG
THi NGHIEM (POI VOI THIET BI BANG A)
(Kém theo Hurdmg dain tam thoi so /HD-KHCN ngay 23/7/2010)

I- Hiéu qua phuc vu dao tao

1.1 S6 luong cir nhan, thac sy tién sy dugc dao tao hang nam da s dung thiét bi
PTN.

S6 luong nay duoc thé hién bing Danh muc thdng ké va ban photocopy trang
dau c6 tén khoa luan, luan van, ludn an , ngudi thuc hién va huéng dan, nam thuc hién.

1.2 S gio tin chi thuc tap trén céc thiét bi, phong thi nghiém

Sb gio nay duogc thé hién bang Danh muc théng ké va ban photocopy thoi khoa
biéu c6 lién quan dén mon hoc, bai thuc tap, thi nghiém co6 chir ki cua thu truéng don vi
quan ly.

1.3 Cac hi¢u qua dao tao khac.

I1- Hi€u qua nghién ciru khoa hgc

2.1 S6 luogng bai bao, bao cao KH (cong bd trén cac tap chi chuyén nganh va Hoi
nghi KH Quéc té, Qubc gia, dia phuong va don vi) da sir dung cac thiét bi ctia phong
thi nghiém.

Thé hién bang Danh muc va tdp hop ban sao cac bai bao kém theo.

2.2 Chuong trinh, du 4n, nhi¢ém vu nghién ctru KH co ban, nghién ctru trng dung
da tham gia

2.3 S dé tai nghién ctru KH cac cap ctia PTN di sir dung cac thiét bi.

Thé hién béng Bang théng ké tén dé tai, ma sd, ho tén chu tri, don vi, thoi gian
thuc hi¢n, tinh hinh thyc hién (dang thyc hién hodc da nghiém thu).

2.4 Cac du 4n hop tac qudc té trén co sé phodi hop sir dung thiét bi do dac, tinh
toan...

2.5 Cac bang phat minh, sang ché, sir hitu tri tu¢, gidy ching nhan giai phap hiru
ich, tham gia Hoi chg KHCN...

2.6 Céc hiéu qua khac.

III- Hiéu qua kinh té

3.1 Kinh phi thu duoc tir cac Hop dong dich vu KHCN sir dung thiét bj cua
PTN.
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3.2 Céc hop déng da duoc ky két phuc vu nghién cuu, diéu tra, ung dung phuc
vu thuc tién trén co s6 céc thiét bi caa PTN.
3.3 Gilr gin, bao tri tt, duy tri duogc ché do hoat dong 6n dinh, thuong truc dap

ung cac nhu cau dao tao,nghién ctru cua don vi.

*Yéu cau: Thang 12 hang nim cic don vi tdp hop cac ban danh gia cua céac
phong thi nghiém, phén loai danh gia va bao cdo PHQG bang van ban va file dién tu.

* Cac tai san, thiét bi co gia tri ban dau tir 100 triéu déng tréd 1én duoc xép la
thiét bi bang A
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PHU LUC II: QUY PINH VE MA SO TAI SAN, THIET BI

(Kém theo Hudng dan tam thoi so /HD-KHCN ngay 23/7/2010)

DPé quan 1y tai san, phuong tién khoa hoc ky thuat, trang thiét bi KHCN mot
cach thdng nhat, PHQGHN yéu cau cac don vi thuc hién quan 1y tit ca tai san, trang
thiét bi theo ma so.

Viéc thuc hién dan tem c6 ma sd quan 1y 1én cac tai san duogc quy dinh trong
Quyét dinh sb 351-TC/QD/CDKT ngay 22/5/1997 ctia Bo Trudng Bo Tai chinh vé viée
ban hanh Ché do quan 1y, sit dung va tinh hao mon tai san ¢b dinh trong cac don vi
hanh chinh sy nghiép. Tai san thiét bi gdm co:

+ May moc, thiét bi: 1a cac loai may moc, thiét bi toan bd, ddng bd hodc thiét bi
1¢ , thiét b chira chay...., phuc vu nghién ctru khoa hoc, dao tao va lam viéc cua don vi;

+ Phuong tién quan 1y: 1a cac loai thiét bi str dung trong cong tic quan Iy va van
phong, nhu may tinh, may photocopy, may fax, ban ghé, dung cu do ludong, kiém tra

chat lugng, hit 4m, diéu hoa, .... va cac loai thiét bi vin phong khac.

Thu truéng don vi can cu tinh hinh thyc té cia don vi minh, chi dinh b phan
dau moi dé thyc hién thdng nhat quan 1y tai san , thiét bi KHCN cta don vi dugc mua
sam tir moi ngudn khac nhau dé dan tem c6 mai sé quan 1y cho cac tai san, thiét bi
(thudc dbi turong phai dan tem c6 ma sé quan 1y nhu trén) nap thong sé vao file “Danh
muc thiét bi” trudc khi ban giao dua vao st dung.

Cac ma sd nay s& duoc chuyén doi thanh ma vach sau khi hé thong ma vach
chung cuia PHQGHN dugc dua vao st dung .

MA SO QUAN LY TAI SAN, THIET BI

I. M s6 ciia cac don vi
1.1. PHQGHN quy dinh mé sb cho cac don vi tryc thudc dé thong nhat quan ly
tai san, thiét bi nhu sau:
Truong Pai hoc Khoa hoc Ty nhién: QH1
Truong Pai hoc Khoa hoc X3 hoi va Nhan van: QH2
Truong Pai hoc Ngoai ngilr: QH3
Truong Pai hoc Cong ngh¢: QH4
Vian Phong Dai hoc Quéc gia Ha Noi: QHS
Khoa Luat: QH6

A e
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7. Pai hoc Kinh té: QH7

8. Dai hoc Giao duc: QHS

9. Khoa Sau DPai hoc: QH9

10. Khoa Quan tri kinh doanh: QH10

11.Khoa Quéc té: QH11

12. Vién Viét Nam hoc va Khoa hoc Phat trién: QH12

13.Vién Cong ngh¢ Thong tin: QH13

14. Trung tdam Tai nguyén Moi truong: QH14

15.Vién Vi sinh vat va Cong nghé Sinh hoc: QH15

16. Trung tim Dam bao chat lugng lugng dao tao va NCPTGD: QH16

17. Trung tdm Nghién ctru vé Phu nir: QH17

18. Trung tAm Dao tao, Bdi dudng Giang vién 1y luan chinh tri: QH18

19. Trung tim Cong nghé Pao tao va Hé thong viéc lam: QH19

20. Trung tdm Thong tin Thu vién: QH20

21. Trung tdm hd tro dao tao va phat trién do thi dai hoc: QH21

22. Trung tam HO trg va Nghién ciru Chau A: QH22

23. Trung tdm Phat trién Hé thong: QH23

24. Trung tam HO tro sinh vién: QH24

25. Trung tam Gido duc Qudc phong va An ninh: QH25

26.Tap chi Khoa hoc: QH26

27.Nha In Pai hoc Qudc gia Ha Noi: QH27

28.Nha xuét ban Pai hoc Quéc gia Ha Noi: QH28

29. Trung tdm Ngién ctru Bién va Pao: QH29

30. Trung tim Qudc té nghién ctru bién doi toan cau: QH30

31. Trung tdm gido duc thé chét va thé thao: QH31

32. Trung tim Truyén thong va Quan hé cong chung: QH32

33.Khoa Y Dugc: QH33

34.Ban quan ly Dy 4n: QH34

35. Trung tam nghién ctru D6 thi hoc: QH35

1.2.V6i nhitng don vi méi thanh 1ap, hodc chua dugc quy dinh ma $0, DHQGHN
s& quy dinh b sung.

I1. M3 s6 dw 4n mua sam tai san, thiét bi
V6i nhitng dy 4n mua sam tai san, thiét bi thudc thim quyén PHQGHN phé

duyét s& duoc quan 1y theo ma sb nhu sau:
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M3 s6 dw 4n = M4 s6 ciia don vi.Hai s6 1é ciia nim phé duyét.S6 thi tw dw
an
Vi du: QH1.06.12 (du an cua Truong DPHKHTN, dwoc phé duyét nam 2006, s6 thir tw
dyan 12)

I11. M4 sb ciia tai san, thiét bi

3.1. M s6 cua tai san, thiét bj dugc quy dinh gém 2 dong:
Dong trén: Mi sb ctia dw an (truong hop thiét bi khong trong du an thi chi 13 ma don
vi)
Dong duéi: Hang tai san, thiét bi (B — v6i cac tai san, thiét bi duéi 100 triéu dong, A —
v6i cac tai san, thiét bi tir 100 triéu dong tré 1én). Nam dan ma (2 chit s6 cudi cua
nim). M4 do don vi quan 1y tii san cip (trong d6 phai c6 cac thong tin nhu: noi nhan
tai san - thiét bi (khoa, trung tdm,...); mi sb ctia PTN; s6 thir tr ;... ). Téng s cac ky tu
& dong duéi khong qua 20 (ké ca cac ddu chim), trong d6 phan danh cho don vi quan 1y
tai san tu d4anh ma sé khong quéa 15 ky tu.
Vidu: Trén tem dan ghi ma thiét bi gdbm 2 dong nhu sau:

QH1.06.12 (Du én cia Truong PHKHTN. Duoc phé duyét 2006. S6 thir tw dur anl2)

A.07.VL.01.68 , (07: Din ma nam 2007; VL:Khoa Vit Iy; 01- md cho PTN vé tuyén; 68:Thiét bi s6

68
La md sé6 do T l)fu"dng PHKHTN quy dinh (khéng qud 14 ky ti, ké cd cac dau cham)
Tai san, thiét bi bang A, ¢é gid tri tir 100 triéu dong tré lén
3.2. Cac tai san, thiét bi dugc mua nam ngoai cac du an do PHQGHN phé duyét
va cac thiét bi d c6 trudc khi ban hanh hudng din nay thi mi sé cua thiét bi gom 2
dong nhu trén, chi khac 1a & dong trén chi c6 ma don vi.
Vi du: QH1 (7ai san, thiét bi cia truong PHKHTN)

B.07. VL.01.69, (Ddn ma nam 2007. Khoa Vit ly. PTN vé tuyén.Thiét bi sé 69)
l La md $6 do Truong PHKHTN quy dinh

Tai san, thiét bi c6 gia tri dudi 100 triéu dé‘ng
IV. Tem dan va ma so cho tai san, thiet bi

Thu truong cac don vi truc thudc quyét dinh viéc thiét ké, in tem dan dé in hoac
dién ma s6 quan 1y thiét bi theo mot mau chung, thong nhat trong toan don vi. Tem dan
phai dam bao d6 bén, d6 dai, do két dinh can thiét; khong rach, khong duoc tiy xo4, sira

chtra.
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PHU LUC III: BIEU MAU PANG KY SU DUNG THIET BI, PTN

(Kém theo Hurdmg dan tam thoi so /HD-KHCN ngay 23/7/2010)

Céc PTN phai lap lich sir sir dung thiét bi, PTN d6i v6i cac thiét bj bang A tai

PTN va dua 1én mang Internet ndi1 bd dé cac ca nhan, don vi co thé biét duoc lich lam

viéc, khoang thoi gian trong co thé dang ki str dung thiét bi, PTN.

Tén PTN:
Ho tén Truong PTN:
Don vi:
Dia diém:
Lich lam viéc tudn .... tiv ngay .... dén ngay....Thdng ..... Nam
TT | Tén thiét bi, | Tén can bd phu trach | Dia diém dit | Thoi gian ding ky Nguoi dang ki Ghi chii
PTN thiét bi, PTN thiét bi, PTN | sir dung thiét bi PTN | sir dung thiét bi ,PTN
Tir ngdy... dén Ho tén
ngay/thang/mam Pon vi
Chtrc danh:
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